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กระบวนงาน

กระทรวง : กระทรวงพาณิชย์
กรม : กรมทรัพย์สินทางป�ญญา
หน่วยงาน : กรมทรัพย์สินทางป�ญญา

ชื�อกระบวนงาน : การแก้ไขเปลี�ยนแปลงข้อมูลการจดทะเบียนเครื�องหมายการค้า (N)
กลุ่มกระบวนงาน : การแก้ไขเปลี�ยนแปลงข้อมูลการจดทะเบียนเครื�องหมายการค้า
กรณีกระบวนงาน : -
ชื�อเรียกทั�วไป : -
หมวดหมู่กระบวนงาน : จดทะเบียน
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การแก้ไขเปลี�ยนแปลงข้อมูลการจดทะเบียนเครื�องหมายการค้า (N)

กฎหมาย : 1. ศักดิ�กฎหมาย :
  ประเภทกฎหมาย : กฎกระทรวง
  กฎหมาย : กฎกระทรวง (พ.ศ. 2535) ออกตามความในพระราชบัญญัติเครื�องหมายการค้า พ.ศ. 2534
2. ศักดิ�กฎหมาย :
  ประเภทกฎหมาย : พระราชบัญญัติ (พ.ร.บ.)
  กฎหมาย : พระราชบัญญัติเครื�องหมายการค้า พ.ศ. 2534

ป�ายคํา : 1. หมวดหมู่บริการ : -
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ช่องทางการให้บริการ

คู่มือประชาชน

การแก้ไขเปลี�ยนแปลงข้อมูลการจดทะเบียนเครื�องหมายการค้า (N)

1 ช่องทางการให้บริการ : ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน
รายละเอียด : ศูนย์บริการประชาชน ชั�น 3 กรมทรัพย์สินทางป�ญญา กระทรวงพาณิชย ์ ที�อยู่เลขที� 563 ถ.นนทบุรี ต.บางกระ

สอ อ.เมือง จ.นนทบุรี 11000  โทรศัพท์ 02-547-6038 ต่อ 1005 1020  โทรสาร 02-547-6041
URL : -
หมายเหตุ : -

2 ช่องทางการให้บริการ : ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน
รายละเอียด : สํานักงานพาณิชย์จังหวัดทุกจังหวัด
URL : -
หมายเหตุ : -

3 ช่องทางการให้บริการ : เว็บไซต/์e-Service
รายละเอียด : เว็บไซต์กรมทรัพย์สินทางป�ญญา (www.ipthailand.go.th)>DIP e- services > ระบบการจดทะเบียนทรัพย์สิน

ทางป�ญญาทางอิเล็กทรอนิกส์ > e-trademark
URL : -
หมายเหตุ : การยื�นคําขอผ่านอินเทอร์เน็ตจะต้องสมัครลงทะเบียนใบรับรองอิเล็กทรอนิกส ์DIP-CA เพื�อขอรหัสผู้ใช้งาน 

(Username) และรหัสผ่าน (Password) ทางเว็บไซต์ https://portal.ipthailand.go.th

4 ช่องทางการให้บริการ : ไปรษณีย์
รายละเอียด : สํานักเครื�องหมายการค้า กรมทรัพย์สินทางป�ญญา กระทรวงพาณิชย์ ที�อยู่เลขที� 563 ถ.นนทบุรี ต.บางกระสอ 

อ.เมือง จ.นนทบุรี 11000
URL : -
หมายเหตุ : ในการส่งทางไปรษณีย์ผู้ยื�นคําขอต้องส่งไปรษณีย์  แบบลงทะเบียนตอบรับพร้อมชําระค่าธรรมเนียมโดยชําระทาง

ธนาณัติหรือธนาคารที�กรมทรัพย์สินทางป�ญญาได้ทําความตกลงไว้สั�งจ่ายกรมทรัพย์สินทางป�ญญา และแนบ
เอกสารหลักฐาน

5 ช่องทางการให้บริการ : แอพพลิเคชัน (Mobile Application)
รายละเอียด : ศูนย์บริการประชาชน ชั�น 3 กรมทรัพย์สินทางป�ญญา กระทรวงพาณิชย ์ ที�อยู่เลขที� 563 ถ.นนทบุรี ต.บางกระ

สอ อ.เมือง จ.นนทบุรี 11000  โทรศัพท์ 02-547-6038 ต่อ 1005 1020  โทรสาร 02-547-6041
URL : -
หมายเหตุ : -

6 ช่องทางการให้บริการ : BizPortal
รายละเอียด : เว็บไซต์กรมทรัพย์สินทางป�ญญา (www.ipthailand.go.th)>DIP e- services > ระบบการจดทะเบียนทรัพย์สิน

ทางป�ญญาทางอิเล็กทรอนิกส์ > e-trademark
URL : -
หมายเหตุ : การยื�นคําขอผ่านอินเทอร์เน็ตจะต้องสมัครลงทะเบียนใบรับรองอิเล็กทรอนิกส ์DIP-CA เพื�อขอรหัสผู้ใช้งาน 

(Username) และรหัสผ่าน (Password) ทางเว็บไซต์ https://portal.ipthailand.go.th
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หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื�อนไขในการยื�นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต

รายละเอียด : หากมีการแก้ไขเปลี�ยนแปลงรายการจดทะเบียนเครื�องหมายการค้า เจ้าของต้องยื�นคําขอแก้ไขต่อนายทะเบียน โดยแก้ไขได้
เฉพาะในเรื�องดังต่อไปนี�                          1. ยกเลิกรายการสินค้าบางอย่างที�ได้จดทะเบียนแล้ว                          
2. ชื�อ สัญชาติ ที�อยู่ และอาชีพของเจ้าของเครื�องหมายการค้านั�นและของตัวแทน                          3. สํานักงานหรือ
สถานที�ที�นายทะเบียนสามารถติดต่อได้ในประเทศไทย                          4. ยกเลิกตัวแทน ตั�งหรือเปลี�ยนตัวแทน                
5. สัญชาติ ที�อยู่ และอาชีพของผู้ได้รับอนุญาตให้ใช้เครื�องหมายการค้า        เงื�อนไขเพิ�มเติม  1. บันทึกข้อตกลง                   
กรณีคําขอมีข้อบกพร่องหรือเอกสารประกอบคําขอไม่ครบถ้วน เจ้าหน้าที�รับคําขอจะแจ้งให้ผู้ขอจดทะเบียนแก้ไขให้ถูกต้องหรือ
ยื�นเอกสารหลักฐานเพิ�มเติมในทันที หากผู้ขอไม่สามารถดําเนินการแก้ไขหรือยื�นเอกสารหลักฐานได้ในทันท ีเจ้าหน้าที�จะทํา
บันทึกข้อบกพร่องหรือรายการเอกสารหลักฐานที�ต้องยื�นเพิ�มเติม พร้อมทั�งกําหนดระยะเวลาให้ผู้ขอดําเนินการแก้ไขหรือยื�น
เอกสารหลักฐานเพิ�มเติม ภายใน 90 วันนับแต่วันที�ยื�นคําขอ และให้มีการลงนามเจ้าหน้าที�รับคําขอและผู้ขอจดทะเบียนในบันทึก
นั�น โดยเจ้าหน้าที�จะมอบสําเนาบันทึกดังกล่าวให้แก่ผู้ขอเพื�อเป�นหลักฐาน                          หากผู้ยื�นคําขอไม่ดําเนินการ
ส่งเอกสารเพิ�มเติมให้ครบถ้วนภายในกําหนดระยะเวลาดังกล่าวให้ถือว่าผู้ยื�นคําขอละทิ�งคําขอ โดยเจ้าหน้าที�จะดําเนินการคืนคํา
ขอให้แก่ผู้ยื�นคําขอพร้อมทั�งแจ้งเหตุแห่งการคืนคําขอและสิทธิในการอุทธรณ์ให้ทราบด้วย    2. การขอคืนค่าธรรมเนียม              
กรณีผู้ยื�นคําขอได้ชําระเงินค่าธรรมเนียมใดๆ ให้แก่กรมทรัพย์สินทางป�ญญาไปแล้ว จะขอคืนค่าธรรมเนียมดังกล่าวไม่ได้ไม่ว่า
ในกรณีใดๆ เว้นแต่ (1) มีกฎหมายบัญญัติไว้ให้คืนค่าธรรมเนียม หรือ (2) ชําระค่าธรรมเนียมซํ�าซ้อนหรือชําระเกิน ซึ�งการชําระ
ดังกล่าว เกิดเนื�องจากความผิดพลาดของเจ้าหน้าที�รัฐ โดยมิใช่ความผิดของผู้ชําระซึ�งกรมทรัพย์สินทางป�ญญาจะได้
พิจารณาเป�นกรณีๆ ไป        3. e - Filing                            กรณีที�ผู้ขอจดทะเบียนยื�นคําขอจดทะเบียนผ่านทาง
อินเตอร์เน็ต ผู้ขอจะต้องปฏิบัติตามประกาศกรมทรัพย์สินทางป�ญญา เรื�อง กําหนดหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื�อนไขสําหรับ
การยื�นคําขอจดทะเบียนเครื�องหมายการค้าและคําขออื�นๆ ผ่านทางระบบการจดทะเบียนทรัพย์สินทางป�ญญาทาง
อิเล็กทรอนิกส์ (e-Filling)        4. การตั�งตัวแทนหรือมอบอํานาจ กรณีปกต ิ                           ให้แนบภาพถ่าย
หนังสือตั�งตัวแทนหรือหนังสือมอบอํานาจและบัตรประจําตัวของตัวแทนหรือผู้รับมอบอํานาจมาพร้อมกันด้วย แบ่งได้ 2 กรณี
ย่อย ดังนี�                          4.1) กรณีหนังสือตั�งตัวแทนหรือมอบอํานาจได้กระทําในต่างประเทศ                          
- สําหรับการรับรองลายมือชื�อเพียงอย่างเดียว ให้เจ้าหน้าที�ผู้มีอํานาจของสถานฑูตไทยหรือสถานกงสุลไทยซึ�งประจําอยู่ ณ 
ประเทศที�มีการตั�งตัวแทนหรือมอบอํานาจเป�นผู้รับรอง                          - สําหรับการรับรองลายมือชื�อหรือรับรองการ
ตั�งตัวแทนหรือมอบอํานาจ ให้หัวหน้าสํานักงานสังกัดกระทรวงพาณิชย์ซึ�งประจําอยู ่ณ ประเทศที�มีการตั�งตัวแทนหรือมอบ
อํานาจ โนตารีป�บลิกหรือบุคคลซึ�งกฎหมายแห่งท้องถิ�นระบุให้เป�นผู้มีอํานาจเป�นพยานในเอกสารเป�นผู้รับรอง                          
4.2) กรณีหนังสือตั�งตัวแทนหรือมอบอํานาจได้กระทําในประเทศไทย โดยผู้ตั�งตัวแทนหรือผู้มอบอํานาจมิได้มีถิ�นที�อยู่ใน
ประเทศไทย ต้องส่งภาพถ่ายหนังสือเดินทาง หรือภาพถ่ายหนังสือรับรองถิ�นที�อยู่ชั�วคราว หรือหลักฐานอื�นที�แสดงให้นาย
ทะเบียนเห็นว่าในขณะตั�งตัวแทนหรือมอบอํานาจ ผู้นั�นได้เข้ามาในประเทศไทยจริง         5. การตั�งตัวแทนหรือมอบอํานาจ 
กรณีเฉพาะให้ยื�นคําขอเท่านั�น                            กรณีที�เจ้าของเครื�องหมายการค้าหรือตัวแทนผู้รับมอบอํานาจไม่ได้เป�น
ผู้ยื�นคําขอด้วยตนเอง โดยมอบหมายให้บุคคลอื�นเป�นผู้ยื�นคําขอแทน ควรมีหนังสือมอบอํานาจช่วงหรือหนังสือมอบอํานาจ
เฉพาะการให้บุคคลนั�น มีอํานาจยื�นคําขอและลงนามในบันทึกความบกพร่องแทนเจ้าของเครื�องหมายการค้าหรือตัวแทนได้
พร้อมแนบบัตรประจําตัวที�ทางราชการออกให้ของผู้รับมอบอํานาจและติดอากรแสตมป�เพราะหากคําขอไม่ถูกต้องหรือเอกสาร
หลักฐานไม่ครบถ้วน และบุคคลผู้ยื�นคําขอไม่มีอํานาจลงนามในบันทึกดังกล่าว เจ้าหน้าที�ไม่อาจรับคําขอของท่านไว้ได้         
6. การนําส่งเอกสาร                            6.1) กรณีที�ผู้ยื�นคําขอต้องนําเอกสารหรือหลักฐานหลายรายการมายื�นเพิ�มเติม
ให้ครบถ้วนตามบันทึกความบกพร่องให้ผู้ยื�นคําขอนําเอกสารหรือหลักฐานทั�งหมดมายื�นในคราวเดียวกัน                          
6.2) กรณีที�จะต้องส่งสําเนาเอกสารหลักฐาน ให้ผู้ยื�นคําขอรับรองความถูกต้องของสําเนาเอกสารหลักฐานนั�นด้วย                   
6.3) กรณีที�จะต้องส่งเอกสารเป�นภาษาต่างประเทศ ให้ผู้ยื�นคําขอส่งเอกสารนั�นพร้อมด้วยคําแปลเป�นภาษาไทยโดยมีคํา
รับรองของผู้แปลว่าเป�นคําแปลที�ถูกต้อง                          6.4) กรณีที�ผู้ขอจะต้องส่งต้นฉบับเอกสาร หากเป�นยื�นคําขอ
ในเรื�องเดียวกันพร้อมกันหลายคําขอ ให้ผู้ขอส่งต้นฉบับเอกสารเพียงคําขอเดียว และในคําขออื�นๆอนุญาตให้ส่งเป�นสําเนา
เอกสารได้ แต่ผู้ขอจะต้องระบุในสําเนาเอกสารว่าต้นฉบับอยู่ในคําขอใด

คู่มือประชาชน

การแก้ไขเปลี�ยนแปลงข้อมูลการจดทะเบียนเครื�องหมายการค้า (N)
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ขั�นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที�รับผิดชอบ

ระยะเวลาดําเนินการรวม : 61 วัน

คู่มือประชาชน

การแก้ไขเปลี�ยนแปลงข้อมูลการจดทะเบียนเครื�องหมายการค้า (N)

1 ขั�นตอน : การตรวจสอบความครบถ้วนของเอกสาร
ขั�นตอนย่อย : -
รายละเอียด : รับคําขอ
ระยะเวลา : 1 วัน
หน่วยงานที�รับผิดชอบ : กรมทรัพย์สินทางป�ญญา
หมายเหตุ : -

2 ขั�นตอน : การตรวจพิจารณาเอกสาร
ขั�นตอนย่อย : -
รายละเอียด : ตรวจสอบและพิจารณา
ระยะเวลา : 60 วัน
หน่วยงานที�รับผิดชอบ : กรมทรัพย์สินทางป�ญญา
หมายเหตุ : -
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รายการเอกสารหลักฐานประกอบ

คู่มือประชาชน

การแก้ไขเปลี�ยนแปลงข้อมูลการจดทะเบียนเครื�องหมายการค้า (N)

1 หมวดหมู่เอกสาร : เอกสารยืนยันตัวตน
เอกสาร : บัตรประจําตัวประชาชน
รายละเอียด : 1. กรณีแก้ไขชื�อ ที�อยู่ ของเจ้าของเครื�องหมายการค้าหรือตัวแทน ซึ�งเป�นบุคคลธรรมดา  2. กรณีตั�งหรือเปลี�ยน

ตัวแทน
ประเภทการใช้เอกสาร : ทุกกรณี
เอกสาร : -
ไฟล์เอกสารตัวอย่าง : -
หมายเหตุ : -

2 หมวดหมู่เอกสาร : เอกสารเพิ�มเติม
เอกสาร : เอกสารแสดงการเปลี�ยนชื�อ
รายละเอียด : 1 กรณีเปลี�ยนชื�อ-สกุล ของเจ้าของเครื�องหมายการค้าหรือตัวแทนที�เป�นบุคคลธรรมดา  2. กรณีเปลี�ยนแปลงชื�อ

นิติบุคคล
ประเภทการใช้เอกสาร : ทุกกรณี
เอกสาร : -
ไฟล์เอกสารตัวอย่าง : -
หมายเหตุ : -

3 หมวดหมู่เอกสาร : เอกสารยืนยันตัวตน
เอกสาร : หนังสือรับรองนิติบุคคล
รายละเอียด : 1.กรณีแก้ไขชื�อ ที�อยู่ ของเจ้าของเครื�องหมายการค้าหรือตัวแทน ซึ�งเป�นนิติบุคคลไทย  2. กรณีตั�งหรือเปลี�ยน

ตัวแทน
ประเภทการใช้เอกสาร : ทุกกรณี
เอกสาร : -
ไฟล์เอกสารตัวอย่าง : -
หมายเหตุ : -

4 หมวดหมู่เอกสาร : เอกสารเพิ�มเติม
เอกสาร : หนังสือมอบอํานาจ
รายละเอียด : กรณีตั�งหรือเปลี�ยนตัวแทน โดยติดอากรแสตมป� 30 บาทต่อตัวแทนหรือผู้รับมอบอํานาจ 1 คน
ประเภทการใช้เอกสาร : ทุกกรณี
เอกสาร : -
ไฟล์เอกสารตัวอย่าง : -
หมายเหตุ : -

5 หมวดหมู่เอกสาร : เอกสารยืนยันตัวตน
เอกสาร : ใบสําคัญประจําตัวคนต่างด้าว
รายละเอียด : 1. กรณีแก้ไขชื�อของเจ้าของเครื�องหมายการค้า ซึ�งเป�นบุคคลสัญชาติต่างประเทศ  2. กรณีตั�งหรือเปลี�ยน

ตัวแทน
ประเภทการใช้เอกสาร : ทุกกรณี
เอกสาร : -
ไฟล์เอกสารตัวอย่าง : -
หมายเหตุ : -

6 หมวดหมู่เอกสาร : แบบฟอร์มคําขอ
เอกสาร : คําขอแก้ไขเปลี�ยนแปลงรายการจดทะเบียน (แบบ ก.06)
รายละเอียด : -
ประเภทการใช้เอกสาร : ทุกกรณี
เอกสาร : -
ไฟล์เอกสารตัวอย่าง : -
หมายเหตุ : -
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ค่าธรรมเนียม

ใบอนุญาต

ไม่ระบุรายการใบอนุญาต

ช่องทางการร้องเรียน

คู่มือประชาชน

การแก้ไขเปลี�ยนแปลงข้อมูลการจดทะเบียนเครื�องหมายการค้า (N)

1 ชื�อค่าธรรมเนียม : ค่าธรรมเนียมคําขอแก้ไขเปลี�ยนแปลงรายการการจดทะเบียนเครื�องหมายการค้า เครื�องหมายบริการ
เครื�องหมายรับรอง เครื�องหมายร่วม

รายละเอียด : ยกเว้นกรณีแต่งตั�งตัวแทนผู้รับโอน ค่าธรรมเนียม 200 บาท
ช่องทางชําระค่าธรรมเนียม : -
ค่าธรรมเนียม : 400
ประเภทค่าธรรมเนียม :

1 ชื�อหน่วยงาน : ศูนย์บริการประชาชน สํานักงานปลัด สํานักนายกรัฐมนตรี
รายละเอียด : เลขที� 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300

2 ชื�อหน่วยงาน : ศูนย์รับเรื�องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ
รายละเอียด : สํานักงานคณะกรรมการป�องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.)

- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั�น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี
11120
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132
- www.pacc.go.th

3 ชื�อหน่วยงาน : กรมทรัพย์สินทางป�ญญา
รายละเอียด : ตู้จดหมายรับเรื�องร้องเรียน ณ ชั�น 3 ส่วนงานบริการ กรมทรัพย์สินทางป�ญญา กระทรวงพาณิชย์ / เว็บไซต์ 

www.ipthailand.go.th / สายด่วน 1368

4 ชื�อหน่วยงาน :
รายละเอียด :

5 ชื�อหน่วยงาน : สํานักเครื�องหมายการค้า กรมทรัพย์สินทางป�ญญา
รายละเอียด : โทร 02 -547-4680 ต่อ 1522


