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คู่มือการให้บริการประชาชน 

กระบวนงานการขึ้นทะเบียนสิ่งบ่งชี้ทางภูมิศาสตร์ 

1. กฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง  
1.1 พระราชบัญญัติคุ้มครองสิ่งบ่งชี้ทางภูมิศาสตร์ พ.ศ. 2546 
1.2 กฎกระทรวงว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการเกี่ยวกับการขอขึ้นทะเบียน การประกาศโฆษณา  

การคัดค้านและการโต้แย้งค าคัดค้านการขึ้นทะเบียน การอุทธรณ์และการแก้ไขหรือเพิกถอน
ทะเบียนสิ่งบ่งชี้ทางภูมิศาสตร์ พ.ศ. 2547 

1.3 กฎกระทรวงก าหนดรายชื่อประเภทสินค้าเฉพาะอย่างและก าหนดหลักเกณฑ์และวิธีการในการใช้ 
สิ่งบ่งชี้ทางภูมิศาสตร์ที่เหมือนหรือพ้องกัน พ.ศ. 2547 

1.4 กฎกระทรวงก าหนดอัตราค่าธรรมเนียมเก่ียวกับสิ่งบ่งชี้ทางภูมิศาสตร์ พ.ศ. 2547 

2. หน่วยงานที่ให้บริการ 

กองสิ่งบ่งชี้ทางภูมิศาสตร์ กรมทรัพย์สินทางปัญญา กระทรวงพาณิชย์ 

3. ขั้นตอนการให้บริการและระยะเวลาด าเนินการ 

ล าดับ ขั้นตอนการให้บริการ ระยะเวลาด าเนินการ 

1 รับค าขอ และตรวจสอบความครบถ้วนของเอกสาร 1 วัน 

2 เจ้าหน้าที่ตรวจสอบค าขอขึ้นทะเบียนและรายงานผลการตรวจสอบ
เสนอความเห็นต่อนายทะเบียน 

120 วัน 

3 นายทะเบียนพิจารณาค าขอขึ้นทะเบียน 30 วัน 

4 จัดท าประกาศโฆษณา 15 วัน 

5 ประกาศโฆษณา 90 วัน 

6 จัดท าทะเบียนสิ่งบ่งชี้ทางภูมิศาสตร์ 15 วัน 

ระยะเวลาด าเนินการรวม : 271 วัน 

4. ค่าธรรมเนียม 

ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม  

1 ค าขอขึ้นทะเบียนสิ่งบ่งชี้ทางภูมิศาสตร์ ค าขอละ 500 บาท 
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5. รายการเอกสารหลักฐานประกอบค าขอ 

ล าดับ เอกสารหลักฐาน 

1 แบบฟอร์มค าขอขึ้นทะเบียนสิ่งบ่งชี้ทางภูมิศาสตร์ (แบบ สช.01) 

2 เอกสารยืนยันตัวตน  
2.1 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หรือส าเนาบัตรประจ าตัวอ่ืนที่ทางราชการออกให้ (กรณี

ผู้ขอเป็นบุคคลธรรมดา หรือ กลุ่มบุคคล) 
2.2 ส าเนาหนังสือรับรองนิติบุคคล ที่ออกให้ไม่เกิน 6 เดือนนับถึงวันที่ยื่นค าขอขึ้นทะเบียน 

(กรณีผู้ขอเป็นนิติบุคคล เว้นแต่ในกรณีที่เป็นนิติบุคคลที่จัดตั้งตามกฎหมายต่างประเทศ 
ซึ่งได้ส่งเอกสารหนังสือตั้งตัวแทนหรือมอบอ านาจ ตามเอกสารเพ่ิมเติม โดยมีการระบุ
ข้อความรับรองการเป็นนิติบุคคลในต่างประเทศไว้ด้วยแล้ว ไม่ต้องส่งหนังสือรับรองนิติ
บุคคลก็ได้) (ค าแปลหนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีเป็นภาษาต่างประเทศ)) 

2.3 ส าเนาใบส าคัญประจ าตัวคนต่างด้าว หรือส าเนาหนังสือเดินทาง (กรณีเป็นบุคคลสัญชาติ
ต่างประเทศซึ่งได้ส่งเอกสารหนังสือตั้งตัวแทนหรือมอบอ านาจ ตามเอกสารเพ่ิมเติม) 

3 เอกสารเพ่ิมเติม 
3.1 หนังสือมอบอ านาจ หรือหนังสือแต่งตั้งตัวแทนติดอากรแสตมป์ 30 บาท ต่อตัวแทนหรือ

ผู้รับมอบอ านาจ 1 คน และส าเนาบัตรประจ าตัวของตัวแทนหรือผู้รับมอบอ านาจ (กรณี
การยื่นค าขอขึ้นทะเบียนกระท าโดยตัวแทนหรือผู้รับมอบอ านาจ ทั้งนี้ หากการตั้ง
ตัวแทนหรือมอบอ านาจ 
(1) ได้กระท าในต่างประเทศ หนังสือตั้งตัวแทนหรือมอบอ านาจต้องมีค ารับรองลายมือ
ชื่อผู้ลงนามโดยเจ้าหน้าที่ผู้มีอ านาจของสถานทูตไทย หรือสถานกงสุลไทย หรือหัวหน้า
ส านักงานสังกัดกระทรวงพาณิชย์ซึ่งประจ าอยู่ ณ ประเทศที่ผู้ตั้งตัวแทนหรือผู้มอบ
อ านาจมีถิ่นที่อยู่ หรือเจ้าหน้าที่ผู้ได้รับมอบหมายให้กระท าการแทนบุคคลดังกล่าวหรือมี
ค ารับรองของบุคคลซึ่งกฎหมายของประเทศนั้น ให้มีอ านาจรับรองลายมือชื่อ หรือ 
(2) ได้กระท าในประเทศไทยโดยผู้ตั้งตัวแทนหรือผู้มอบอ านาจมิได้มีถ่ินที่อยู่ในประเทศไทย 
ต้องส่งส าเนาหนังสือเดินทาง หรือ ส าเนาหนังสือรับรองถิ่นที่อยู่ชั่วคราว หรือหลักฐาน
อ่ืนที่แสดงให้นายทะเบียนเห็นว่าในขณะตั้งตัวแทนหรือมอบอ านาจ ผู้มอบอ านาจได้เข้า
มาในประเทศไทยจริง) (ค าแปลหนังสือตั้งตัวแทนหรือมอบอ านาจ (กรณีเป็น
ภาษาต่างประเทศ)) 

3.2 ภาพถ่ายของสินค้าที่ใช้สิ่งบ่งชี้ทางภูมิศาสตร์ที่ขอขึ้นทะเบียน รวมถึงขั้นตอนการผลิตทั้งหมด 
3.3 ฉลากสินค้าหรือชื่อ หรือข้อความที่ประสงค์จะให้ระบุไว้ในฉลากสินค้า 
3.4 ภาพถ่ายแผนที่แสดงขอบเขตพ้ืนที่ของแหล่งภูมิศาสตร์ที่ขอขึ้นทะเบียน 
3.5 เอกสารยืนยันถึงความเชื่อมโยงกับสภาพแวดล้อมทางภูมิศาสตร์ (ถ้ามี) 
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ล าดับ เอกสารหลักฐาน 

3.6 เอกสารยืนยันความมีคุณภาพ ชื่อเสียง คุณสมบัติหรือคุณลักษณะอ่ืนของสินค้า (ถ้ามี) 
3.7 เอกสารยืนยันว่าสินค้ามีแหล่งก าเนิดมาจากพ้ืนที่แหล่งภูมิศาสตร์ (ถ้ามี) 

6. ช่องทางการให้บริการ 

ล าดับ ช่องทางการให้บริการ 

1 ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน  
- ศูนย์บริการประชาชน ชั้น 3 กรมทรัพย์สินทางปัญญา กระทรวงพาณิชย์ เลขที่ 563  

ถนนนนทบุรี ต าบลบางกระสอ อ าเภอเมือง จังหวัดนนทบุรี 11000 
- ส านักงานพาณิชย์จังหวัดทุกจังหวัด 

2 ทางไปรษณีย์ 
- กองสิ่งบ่งชี้ทางภูมิศาสตร์  กรมทรัพย์สินทางปัญญา กระทรวงพาณิชย์ เลขที่  563  

ถนนนนทบุรี ต าบลบางกระสอ อ าเภอเมือง จังหวัดนนทบุรี 11000 
หมายเหตุ : ในการส่งทางไปรษณีย์ ผู้ยื่นค าขอต้องส่งไปรษณีย์แบบลงทะเบียนตอบรับ 
พร้อมช าระค่าธรรมเนียมโดยช าระทางธนาณัติหรือธนาคารที่กรมทรัพย์สินทางปัญญาได้ท า
ความตกลงไว้สั่งจ่ายกรมทรัพย์สินทางปัญญา และแนบเอกสารหลักฐาน 

3 แอพพลิเคชั่น (Mobile Application) 
 DIP e-Service 

7. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไขในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

7.1 สิ่งบ่งชี้ทางภูมิศาสตร์อันพึงรับขึ้นทะเบียนได้ ต้องประกอบด้วยลักษณะดังต่อไปนี้ 

(1) ไม่เป็นชื่อสามัญของสินค้าที่จะใช้สิ่งบ่งชี้ทางภูมิศาสตร์ 

(2) ไม่เป็นสิ่งบ่งชี้ทางภูมิศาสตร์ที่ขัดต่อความสงบเรียบร้อยหรือศีลธรรมอันดีของประชาชนหรือ

นโยบายแห่งรัฐ 

(3) สิ่งบ่งชี้ทางภูมิศาสตร์ของต่างประเทศที่จะได้รับความคุ้มครองตามพระราชบัญญัตินี้ จะต้อง

แสดงหลักฐานที่ชัดเจนว่าเป็นสิ่งบ่งชี้ทางภูมิศาสตร์ที่ได้รับความคุ้มครองตามกฎหมายของ

ประเทศนั้นและมีการใช้สืบเนื่องตลอดมาจนถึงวันที่ยื่นค าขอขึ้นทะเบียนในประเทศไทย 

(4) ต้องเป็นผู้มีสิทธิขอขึ้นทะเบียนสิ่งบ่งชี้ทางภูมิศาสตร์ตามที่บัญญัติไว้ใน พ.ร.บ. คุ้มครองสิ่งบ่งชี้ 

ทางภูมิศาสตร์ พ.ศ. 2546 
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(5) ค าขอขึ้นทะเบียนสิ่งบ่งชี้ทางภูมิศาสตร์จะต้องประกอบด้วยรายละเอียดเกี่ยวกับคุณภาพ ชื่อเสียง 

หรือคุณลักษณะอ่ืนของสินค้า แหล่งภูมิศาสตร์และรายละเอียดอ่ืนที่ก าหนดในกฎกระทรวง 

(พ.ร.บ. คุ้มครองสิ่งบ่งชี้ทางภูมิศาสตร์ พ.ศ. 2546 มาตรา 5 - 10) 

(6) ในกรณีค าขอมีข้อบกพร่องหรือเอกสารประกอบค าขอไม่ครบถ้วน เจ้าหน้าที่รับค าขอจะแจ้งให้  

ผู้ขอแก้ไขให้ถูกต้องหรือยื่นเอกสารหลักฐานเพ่ิมเติมในทันที หากผู้ขอไม่สามารถด าเนินการแก้ไข

หรือยื่นเอกสารหลักฐานได้ในทันที เจ้าหน้าที่จะท าบันทึกข้อบกพร่องหรือรายการเอกสาร

หลักฐานที่ต้องยื่นเพ่ิมเติม พร้อมทั้งก าหนดระยะเวลาให้ผู้ขอด าเนินการแก้ไขหรือยื่นเอกสาร

หลักฐานเพ่ิมเติมและให้มีการลงนามเจ้าหน้าที่รับค าขอและผู้ขอในบันทึกนั้น โดยเจ้าหน้าที่  

จะมอบส าเนาบันทึกดังกล่าวให้แก่ผู้ขอเพ่ือเป็นหลักฐาน หากผู้ขอไม่แก้ไขข้อบกพร่องหรือไม่ยื่น

เอกสารหลักฐานเพ่ิมเติมตามท่ีระบุไว้ในบันทึกดังกล่าว ให้ถือว่า ผู้ขอขึ้นทะเบียนละทิ้งค าขอ 

(7) ส าหรับค่าธรรมเนียมใดๆ ที่ผู้ขอได้ช าระให้แก่กรมทรัพย์สินทางปัญญาแล้ว จะขอคืน

ค่าธรรมเนียมดังกล่าวไม่ได้ไม่ว่าในกรณีใด ๆ เว้นแต่  

(1) มีกฎหมายบัญญัติไว้ให้คืนค่าธรรมเนียม หรือ  

(2) ช าระค่าธรรมเนียมซ้ าซ้อน หรือช าระเกิน ซึ่งการช าระดังกล่าว เกิดเนื่องจากความผิดพลาด

ของเจ้าหน้าที่รัฐโดยมิใช่ความผิดของผู้ช าระ ซึ่งกรมทรัพย์สินทางปัญญาจะได้พิจารณาเป็น            

กรณ ีๆ ไป 

(8) ในกรณีที่ผู้ยื่นค าขอต้องน าเอกสารหรือหลักฐานหลายรายการมายื่ นเพ่ิมเติมให้ครบถ้วน 

ให้ผู้ยื่นค าขอน าเอกสารหรือหลักฐานทั้งหมดมายื่นในคราวเดียวกัน 

(9) ในกรณีที่จะต้องส่งส าเนาเอกสารหลักฐาน ให้ผู้ยื่นค าขอรับรองความถูกต้องของส าเนา เอกสาร

หลักฐานนั้นด้วย 

(10) ในกรณีที่จะต้องส่งเอกสารเป็นภาษาต่างประเทศ ให้ผู้ยื่นค าขอส่งเอกสารนั้น พร้อมด้วยค าแปล

เป็นภาษาไทยโดยมีค ารับรองของผู้แปลว่าเป็นค าแปลที่ถูกต้อง 

7.2 การยื่นค าขอกรณีมีการตั้งตัวแทนหรือมอบอ านาจ 

(1) ได้กระท าในต่างประเทศ หนังสือตั้งตัวแทนหรือมอบอ านาจต้องมีค ารับรองลายมือชื่อ 

ผู้ลงนามโดยเจ้าหน้าที่ผู้มีอ านาจของสถานทูตไทย หรือสถานกงสุลไทย หรือหัวหน้า 

ส านักงานสังกัดกระทรวงพาณิชย์ซึ่งประจ าอยู่ ณ ประเทศที่ผู้ตั้งตัวแทนหรือผู้มอบอ านาจ        

มีถิ่นที่อยู่ หรือเจ้าหน้าที่ผู้ได้รับมอบหมายให้กระท าการแทนบุคคลดังกล่าว หรือมีค ารับรองของ

บุคคลซึ่งกฎหมายของประเทศนั้น ให้มีอ านาจรับรองลายมือชื่อ หรือ 
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(2) ได้กระท าในประเทศไทยโดยผู้ตั้งตัวแทนหรือผู้มอบอ านาจมิได้มีถิ่นที่อยู่ในประเทศไทย ต้องส่ง

ส าเนาหนังสือเดินทาง หรือส าเนาหนังสือรับรองถิ่นที่อยู่ชั่ วคราว หรือหลักฐานอ่ืนที่แสดงให ้

นายทะเบียนเห็นว่าในขณะตั้งตัวแทนหรือมอบอ านาจ ผู้มอบอ านาจได้เข้ามาในประเทศไทยจริง 

(3) ในกรณีที่ผู้ยื่นค าขอหรือตัวแทนผู้รับมอบอ านาจไม่ได้เป็นผู้ยื่นค าขอด้วยตนเอง และค าขอ 

ไม่ถู กต้องหรือ เอกสารหลั กฐานไม่ ครบถ้ วน ต้องมีหนั งสื อมอบอ านาจ เฉพาะการ 

ให้บุคคลนั้นมีอ านาจยื่นค าขอและลงนามในบันทึกความบกพร่องแทนผู้ยื่นค าขอหรือตัวแทนได้

พร้อมติดอากรแสตมป์ 10 บาท และบัตรประจ าตัวที่ทางราชการออกให้ของผู้รับมอบอ านาจ

เฉพาะการ เพราะหากค าขอไม่ถูกต้องหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วน และบุคคลนั้ นจะไม่มี

อ านาจลงนามในบันทึกดังกล่าวและเจ้าหน้าที่ไม่อาจรับค าขอของท่านไว้ได้ 

8. ช่องทางการร้องเรียน/แนะน าบริการ 

ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน/แนะน าบริการ 

1 
 
 
 

ศูนย์บริการประชาชน ส านักงานปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
 เลขที่ 1 ถนนพิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300  
 เว็บไซด์ www.1111.go.th 
 สายด่วน 1111 

2 ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ ส านักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปราม 
การทุจริตในภาครัฐ (ส านักงาน ปปท.)  
 เลขที่ 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ ปาร์ค ถนนแจ้งวัฒนะ ต าบลคลองเกลือ อ าเภอปากเกร็ด 
จังหวัดนนทบุรี 11120 
 สายด่วน 1206 
 โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
 www.pacc.go.th 

3 ศูนย์บริการประชาชน ชั้น 3 กรมทรัพย์สินทางปัญญา กระทรวงพาณิชย์  
 เลขที่ 563 ถ.นนทบุรี ต.บางกระสอ อ.เมือง จ.นนทบุรี 11000 
 เว็บไซด์ www.ipthailand.go.th 
 สายด่วน 1368 

4 กองสิ่งบ่งชี้ทางภูมิศาสตร์ กรมทรัพย์สินทางปัญญา กระทรวงพาณิชย์  
 เลขที่ 563 ถ.นนทบุรี ต.บางกระสอ อ.เมือง จ.นนทบุรี 11000 
 โทรศัพท์ 025474678 

.............................................................................. 

http://www.1111.go.th/

