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คู่มือการให้บริการประชาชน 
กระบวนงานการแก้ไขเปลี่ยนแปลงข้อมูลการจดทะเบียนเครื่องหมายการค้า  

1. กฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง  
1.1 พระราชบัญญัติเครื่องหมายการค้า พ.ศ. 2534 แก้ไขเพ่ิมเติมโดยพระราชบัญญัติเครื่องหมายการค้า       

(ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2543 และแก้ไขเพ่ิมเติมโดยพระราชบัญญัติเครื่องหมายการค้า (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2559 
1.2 กฎกระทรวง (พ.ศ. 2535) ออกตามความในพระราชบัญญัติเครื่องหมายการค้า พ.ศ. 2534 (ซึ่งแก้ไขเพ่ิมเติม

โดยกฎกระทรวง ฉบับที่ 5 (พ.ศ. 2560) ออกตามความในพระราชบัญญัติเครื่องหมายการค้า พ.ศ. 2534) 
2. หน่วยงานที่ให้บริการ 

 กองเครื่องหมายการค้า กรมทรัพย์สินทางปัญญา กระทรวงพาณิชย์  

3. ข้ันตอนการให้บริการและระยะเวลาด าเนินการ 

ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา 

1 การตรวจสอบเอกสาร 
รับค าขอ 
หมายเหตุ: -  

1 วัน 

2 การพิจารณา 
ตรวจสอบและพิจารณา 
หมายเหตุ: ระยะเวลานับแต่วันที่ยื่นค าขอ 

60 วัน 

ระยะเวลาในการด าเนินการรวม : 61 วัน 

 

4. ค่าธรรมเนียม 

ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 
1 ค่าธรรมเนียมค าขอแก้ไขเปลี่ยนแปลงรายการการจดทะเบียน

เครื่องหมายการค้า เครื่องหมายบริการ เครื่องหมายรับรอง 
เครื่องหมายร่วม 
หมายเหตุ: ยกเว้นกรณีแต่งตั้งตัวแทนผู้รับโอน ค่าธรรมเนียม 200 
บาท  

ค่าธรรมเนียม 400 บาท 
  
 

 



-2- 
 

5. รายการเอกสาร หลักฐานประกอบค าขอ 

ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) 

1 
 

ค าขอแก้ไขเปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน (แบบ ก.06) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 

2 
 

บัตรประจ าตัวประชาชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (1. กรณีแก้ไขชื่อ ที่อยู่ ของเจ้าของเครื่องหมายการค้าหรือตัวแทน ซึ่งเป็นบุคคลธรรมดา 
2. กรณีตั้งหรือเปลี่ยนตัวแทน ) 

3 
 

ใบส าคัญประจ าตัวคนต่างด้าว หรือหนังสือเดินทางของเจ้าของเครื่องหมายการค้า 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (1. กรณีแก้ไขชื่อของเจ้าของเครื่องหมายการค้า ซึ่งเป็นบุคคลสัญชาติต่างประเทศ 
2. กรณีตั้งหรือเปลี่ยนตัวแทน) 

4 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคลที่ออกไม่เกิน 6 เดือนนับแต่วันที่ยื่นค าขอ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (1.กรณีแก้ไขชื่อ ที่อยู่ ของเจ้าของเครื่องหมายการค้าหรือตัวแทน ซึ่งเป็นนิติบุคคลไทย 
2. กรณีตั้งหรือเปลี่ยนตัวแทนที่เป็นนิติบุคคล) 

5 
 

หนังสือตั้งตัวแทนหรือหนังสือมอบอ านาจ และส าเนาบัตรประจ าตัวของตัวแทนหรือผู้รับมอบอ านาจ 
ฉบับจริง 0 ชุด 
ส าเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ (กรณีตั้งหรือเปลี่ยนตัวแทน โดยติดอากรแสตมป์ 30 บาทต่อตัวแทนหรือผู้รับมอบอ านาจ 1 คน) 

6 
 

เอกสารแสดงการเปลี่ยนชื่อ 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (1 กรณีเปลี่ยนชื่อ-สกุล ของเจ้าของเครื่องหมายการค้าหรือตัวแทนที่เป็นบุคคลธรรมดา 
2. กรณีเปลี่ยนแปลงชื่อนิติบุคคล) 
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6.แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 

ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
1 แบบ ก.06 

(หมายเหตุ: (ค าขอแก้ไขเปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน))  

 

7. ช่องทางการให้บริการ 

ล าดับ ช่องทางการให้บริการ 

1 ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน  
- ศูนย์บริการประชาชน ชั้น 3 กรมทรัพย์สินทางปัญญา กระทรวงพาณิชย์ เลขที่ 563 ถ.นนทบุรี  

ต.บางกระสอ อ.เมือง จ.นนทบุรี 11000 โทรศัพท ์02-547-6038 ต่อ 1005 1020 โทรสาร 02-547-6041 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. 

- ส านักงานพาณิชย์จังหวัดทุกจังหวัด 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

2 ทางเว็บไซต์/e-Service 
- เ ว็บ ไซต์กรมทรัพย์ สิ นทางปัญญา www.ipthailand.go.th > DIP e- services > ระบบการ 

จดทะเบียนทรัพย์สินทางปัญญา > e-trademark 
หมายเหตุ : การยื่นค าขอผ่านอินเทอร์เน็ตจะต้องสมัครลงทะเบียนใบรับรองอิเล็กทรอนิกส์ DIP-CA 
เ พ่ื อ ข อ ร หั ส ผู้ ใ ช้ ง า น  ( Username) แ ล ะ ร หั ส ผ่ า น  ( Password) ท า ง เ ว็ บ ไ ซ ต์  
https://portal.ipthailand.go.th  

3 ทางไปรษณีย์ 
 - กองเครื่องหมายการค้า กรมทรัพย์สินทางปัญญา กระทรวงพาณิชย์ เลขที่ 563 ถ.นนทบุรี   

ต.บางกระสอ อ.เมือง จ.นนทบุรี 11000 
  หมายเหตุ : ผู้ยื่นค าขอต้องส่งไปรษณีย์แบบลงทะเบียนตอบรับ พร้อมช าระค่าธรรมเนียม 

โดยช าระทางธนาณัติหรือธนาคารที่กรมทรัพย์สินทางปัญญาได้ท าความตกลงไว้  สั่ งจ่าย  
กรมทรัพย์สินทางปัญญา และแนบเอกสารหลักฐานให้ครบถ้วน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. 

http://www.ipthailand.go.th/
https://portal.ipthailand.go.th/
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ล าดับ ช่องทางการให้บริการ 

4 แอพพลิเคชั่น (Mobile Application) 
 DIP e-Service 

5 BizPortal 
 เว็บไซต์กรมทรัพย์สินทางปัญญา (www.ipthailand.go.th)>DIP e- services > ระบบการจด
ทะเบียนทรัพย์สินทางปัญญาทางอิเล็กทรอนิกส์ > e-trademark 
หมายเหตุ การยื่นค าขอผ่านอินเทอร์เน็ตจะต้องสมัครลงทะเบียนใบรับรองอิเล็กทรอนิกส์ DIP-CA เพ่ือขอ
รหัสผู้ใช้งาน(Username) และรหัสผ่าน (Password) ทางเว็บไซต์ https://portal.ipthailand.go.th 

 

8. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไขในการยื่นค าขอ  
 หากมีการแก้ไขเปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียนเครื่องหมายการค้า เจ้าของต้องยื่นค าขอแก้ไขต่อนายทะเบียน 
โดยแก้ไขได้เฉพาะในเรื่องดังต่อไปนี้ 
 1. ยกเลิกรายการสินค้าบางอย่างที่ได้จดทะเบียนแล้ว 
 2. ชื่อ สัญชาติ ที่อยู่ และอาชีพของเจ้าของเครื่องหมายการค้านั้นและของตัวแทน 
 3. ส านักงานหรือสถานที่ที่นายทะเบียนสามารถติดต่อได้ในประเทศไทย 
 4. ยกเลิกตัวแทน ตั้งหรือเปลี่ยนตัวแทน 
 5. สัญชาติ ที่อยู่ และอาชีพของผู้ได้รับอนุญาตให้ใช้เครื่องหมายการค้า 
เงื่อนไขเพิ่มเติม 
1. บันทึกข้อตกลง 
    กรณีค าขอมีข้อบกพร่องหรือเอกสารประกอบค าขอไม่ครบถ้วน เจ้าหน้าที่รับค าขอจะแจ้งให้ผู้ขอจดทะเบียนแก้ไขให้
ถูกต้องหรือยื่นเอกสารหลักฐานเพ่ิมเติมในทันที หากผู้ขอไม่สามารถด าเนินการแก้ไขหรือยื่นเอกสารหลักฐานได้ในทันที 
เจ้าหน้าที่จะท าบันทึกข้อบกพร่องหรือรายการเอกสารหลักฐานที่ต้องยื่นเพ่ิมเติม พร้อมทั้งก าหนดระยะเวลาให้ผู้ขอ
ด าเนินการแก้ไขหรือยื่นเอกสารหลักฐานเพ่ิมเติม ภายใน 90 วันนับแต่วันที่ยื่นค าขอ และให้มีการลงนามเจ้าหน้าที่รับค าขอ
และผู้ขอจดทะเบียนในบันทึกนั้น โดยเจ้าหน้าที่จะมอบส าเนาบันทึกดังกล่าวให้แก่ผู้ขอเพ่ือเป็นหลักฐาน 
    หากผู้ยื่นค าขอไม่ด าเนินการส่งเอกสารเพ่ิมเติมให้ครบถ้วนภายในก าหนดระยะเวลาดังกล่าวให้ถือว่าผู้ยื่นค าขอละทิ้ง    
ค าขอ โดยเจ้าหน้าที่จะด าเนินการคืนค าขอให้แก่ผู้ยื่นค าขอพร้อมทั้งแจ้งเหตุแห่งการคืนค าขอและสิทธิในการอุทธรณ์ให้
ทราบด้วย 
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2. การขอคนืค่าธรรมเนียม 
    กรณีผู้ยื่นค าขอได้ช าระเงินค่าธรรมเนียมใดๆ ให้แก่กรมทรัพย์สินทางปัญญาไปแล้ว จะขอคืนค่าธรรมเนียมดังกล่าวไม่ได้
ไม่ว่าในกรณีใดๆ เว้นแต่ (1) มีกฎหมายบัญญัติไว้ให้คืนค่าธรรมเนียม หรือ (2) ช าระค่าธรรมเนียมซ้ าซ้อนหรือช าระเกิน   
ซึ่งการช าระดังกล่าว เกิดเนื่องจากความผิดพลาดของเจ้าหน้าที่รัฐ โดยมิใช่ความผิดของผู้ช าระซึ่งกรมทรัพย์สินทางปัญญา
จะได้พิจารณาเป็นกรณีๆ ไป 
3. e - Filing 
    กรณีที่ผู้ขอจดทะเบียนยื่นค าขอจดทะเบียนผ่านทางอินเตอร์เน็ต ผู้ขอจะต้องปฏิบัติตามประกาศกรมทรัพย์สิน           
ทางปัญญา เรื่อง ก าหนดหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขส าหรับการยื่นค าขอจดทะเบียนเครื่องหมายการค้าและค าขออ่ืนๆ   
ผ่านทางระบบการจดทะเบียนทรัพย์สินทางปัญญาทางอิเล็กทรอนิกส์ (e-Filling) 
4. การตั้งตัวแทนหรือมอบอ านาจ กรณีปกติ 
    ให้แนบภาพถ่ายหนังสือตั้งตัวแทนหรือหนังสือมอบอ านาจและบัตรประจ าตัวของตัวแทนหรือผู้รับมอบอ านาจมาพร้อม
กันด้วย แบ่งได้ 2 กรณีย่อย ดังนี้ 
    4.1) กรณีหนังสือตั้งตัวแทนหรือมอบอ านาจได้กระท าในต่างประเทศ 
           - ส าหรับการรับรองลายมือชื่อเพียงอย่างเดียว ให้เจ้าหน้าที่ผู้มีอ านาจของสถานฑูตไทยหรือสถานกงสุลไทย        
ซึ่งประจ าอยู่ ณ ประเทศท่ีมีการตั้งตัวแทนหรือมอบอ านาจเป็นผู้รับรอง 
           - ส าหรับการรับรองลายมือชื่อหรือรับรองการตั้งตัวแทนหรือมอบอ านาจ ให้หัวหน้าส านักงานสังกัดกระทรวง
พาณิชย์ซึ่งประจ าอยู่ ณ ประเทศที่มีการตั้งตัวแทนหรือมอบอ านาจ โนตารีปับลิกหรือบุคคลซึ่งกฎหมายแห่งท้องถิ่นระบุให้
เป็นผู้มีอ านาจเป็นพยานในเอกสารเป็นผู้รับรอง 
    4.2) กรณีหนังสือตั้งตัวแทนหรือมอบอ านาจได้กระท าในประเทศไทย โดยผู้ตั้งตัวแทนหรือผู้มอบอ านาจมิได้มีถิ่นที่อยู่ใน
ประเทศไทย ต้องส่งภาพถ่ายหนังสือเดินทาง หรือภาพถ่ายหนังสือรับรองถิ่นที่อยู่ชั่วคราว หรือหลักฐานอ่ืนที่แสดงให้      
นายทะเบียนเห็นว่าในขณะตั้งตัวแทนหรือมอบอ านาจ ผู้นั้นได้เข้ามาในประเทศไทยจริง 
5. การตั้งตัวแทนหรือมอบอ านาจ กรณีเฉพาะให้ยื่นค าขอเท่านั้น 
    กรณีท่ีเจ้าของเครื่องหมายการค้าหรือตัวแทนผู้รับมอบอ านาจไม่ได้เป็นผู้ยื่นค าขอด้วยตนเอง โดยมอบหมายให้บุคคลอ่ืน
เป็นผู้ยื่นค าขอแทน ควรมีหนังสือมอบอ านาจช่วงหรือหนังสือมอบอ านาจเฉพาะการให้บุคคลนั้น มีอ านาจยื่นค าขอและ     
ลงนามในบันทึกความบกพร่องแทนเจ้าของเครื่องหมายการค้าหรือตัวแทนได้พร้อมแนบบัตรประจ าตัวที่ทางราชการออกให้
ของผู้รับมอบอ านาจและติดอากรแสตมป์เพราะหากค าขอไม่ถูกต้องหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วน และบุคคลผู้ยื่นค าขอ
ไม่มีอ านาจลงนามในบันทึกดังกล่าว เจ้าหน้าที่ไม่อาจรับค าขอของท่านไว้ได้ 
6. การน าส่งเอกสาร 
    6.1) กรณีท่ีผู้ยื่นค าขอต้องน าเอกสารหรือหลักฐานหลายรายการมายื่นเพ่ิมเติมให้ครบถ้วนตามบันทึกความบกพร่อง   ให้
ผู้ยื่นค าขอน าเอกสารหรือหลักฐานทั้งหมดมายื่นในคราวเดียวกัน 
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    6.2) กรณีท่ีจะต้องส่งส าเนาเอกสารหลักฐาน ให้ผู้ยื่นค าขอรับรองความถูกต้องของส าเนาเอกสารหลักฐานนั้นด้วย 
    6.3) กรณีที่จะต้องส่งเอกสารเป็นภาษาต่างประเทศ ให้ผู้ยื่นค าขอส่งเอกสารนั้นพร้อมด้วยค าแปลเป็นภาษาไทยโดย      
มีค ารับรองของผู้แปลว่าเป็นค าแปลที่ถูกต้อง 
    6.4) กรณีที่ผู้ขอจะต้องส่งต้นฉบับเอกสาร หากเป็นยื่นค าขอในเรื่องเดียวกันพร้อมกันหลายค าขอ ให้ผู้ขอส่งต้นฉบับ
เอกสารเพียงค าขอเดียว และในค าขออ่ืนๆอนุญาตให้ส่งเป็นส าเนาเอกสารได้ แต่ผู้ขอจะต้องระบุในส าเนาเอกสารว่าต้นฉบับ
อยู่ในค าขอใด 
 หมายเหตุ 
1. ระยะเวลาในแต่ละขั้นตอนจะเริ่มนับต่อเมื่อเอกสารมีความถูกต้อง สมบูรณ์และครบถ้วนแล้ว 
2. ระยะเวลาในแต่ละขั้นตอนจะเริ่มนับต่อเมื่อนายทะเบียนได้ด าเนินการพิจารณาค าขออ่ืนที่ยื่นเข้ามาพร้อมกันแล้ว เช่น 
ค าขอแก้ไขเปลี่ยนแปลงรายูการจดทะเบียน , ค าขอโอน เป็นต้น 
3. ระยะเวลาในแต่ละขั้นตอนจะไม่นับรวมระยะเวลาที่ให้ระงับการด าเนินการจดทะเบียนเครื่องหมายการค้าชั่วคราวหรือ    
ผู้ขอจดทะเบียนต้องปฏิบัติตามค าสั่งนายทะเบียน 
 
9. ช่องทางการร้องเรียน/แนะน าบริการ 

ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน/แนะน าบริการ 

1 ศูนย์บริการประชาชน ส านักงานปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
 เลขที่ 1 ถนนพิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300  
 เว็บไซด์ www.1111.go.th 
 สายด่วน 1111 
 ตู้ ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 

2 ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ ส านักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตใน
ภาครัฐ (ส านักงาน ปปท.)  
 เลขที่ 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ต าบลคลองเกลือ  
อ าเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 11120 
 สายด่วน 1206 
 โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
 www.pacc.go.th /www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนส าหรับนักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center)Tel 
: +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / 
Email : Fad.pacc@gmail.com) 

http://www.1111.go.th/
http://www.pacc.go.th/
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ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน/แนะน าบริการ 

3 ศูนย์บริการประชาชน ชั้น 3 กรมทรัพย์สินทางปัญญา กระทรวงพาณิชย์  
 เลขที่ 563 ต.บางกระสอ ถ.นนทบุรี อ.เมือง จ.นนทบุรี 11000 
 ตู้จดหมายรับเรื่องร้องเรียน ณ ชั้น 3 ส่วนงานบริการ กรมทรัพย์สินทางปัญญา  
กระทรวงพาณิชย์ 
 เว็บไซด์ www.ipthailand.go.th 
 สายด่วน 1368 

4 กองเครื่องหมายการค้า กรมทรัพย์สินทางปัญญา กระทรวงพาณิชย์  
 เลขที่ 563 ถ.นนทบุรี ต.บางกระสอ อ.เมือง จ.นนทบุรี 11000 
 โทรศัพท์ 025474680 ต่อ 1522 

 

 

…………………………………………………….. 

 


