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คู่มือการให้บริการประชาชน 

กระบวนงานการช าระค่าธรรมเนียมรายปีสิทธิบัตรการออกแบบผลิตภัณฑ์ 

 

1. กฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง  

1.1 พ.ร.บ. สิทธิบัตร พ.ศ.2522 แก้ไขเพิ ่มเติมโดยพระราชบัญญัติสิทธิบัตร (ฉบับที ่ 2) พ.ศ.2535 และ
พระราชบัญญัติสิทธิบัตร (ฉบับที่ 3) พ.ศ.2542 

1.2 กฎกระทรวงฉบ ับท ี ่  21 (พ.ศ. 2542) ออกตามความในพระราชบ ัญญัต ิส ิทธ ิบ ัตร พ.ศ. 252 2                               
(ลงวันที่ 24 กันยายน พ.ศ.2542) 

1.3 กฎกระทรวงฉบ ับท ี ่  22 (พ.ศ. 2542) ออกตามความในพระราชบ ัญญัต ิส ิทธ ิบ ัตร พ.ศ. 2522                            
(ลงวันที่ 24 กันยายน พ.ศ.2542) 

1.4 กฎกระทรวงฉบ ับท ี ่  24 (พ.ศ. 2542) ออกตามความในพระราชบ ัญญัต ิส ิทธ ิบ ัตร พ.ศ. 252 2                                 
(ลงวันที่ 24 กันยายน พ.ศ.2542) 

1.5 กฎกระทรวงฉบ ับท ี ่  25 (พ.ศ. 2542) ออกตามความในพระราชบ ัญญัต ิส ิทธ ิบ ัตร พ.ศ. 2522                         
(ลงวันที่ 24 กันยายน พ.ศ.2542) 

1.6 กฎกระทรวงฉบ ับท ี ่  26 (พ.ศ. 2542) ออกตามความในพระราชบ ัญญัต ิส ิทธ ิบ ัตร พ.ศ. 2522                                 
(ลงวันที่ 24 กันยายน พ.ศ.2542) 

1.7 กฎกระทรวงฉบ ับท ี ่  27 (พ.ศ. 2542) ออกตามความในพระราชบ ัญญัต ิส ิทธ ิบ ัตร พ.ศ. 252 2                                  
(ลงวันที่ 24 กันยายน พ.ศ.2542) 

1.8 กฎกระทรวงฉบ ับท ี ่  28 (พ.ศ. 2542) ออกตามความในพระราชบ ัญญัต ิส ิทธ ิบ ัตร พ.ศ. 2522                               
(ลงวันที่ 24 กันยายน พ.ศ.2542) 

2. หน่วยงานทีใ่ห้บริการ 

กองสิทธิบัตรออกแบบ กรมทรัพย์สินทางปัญญา กระทรวงพาณิชย์ 

3. ขั้นตอนวิธีการให้บริการและระยะเวลาด าเนินการ 

ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา 

1 การตรวจสอบเอกสาร 
- ยื่นแบบ สป/สผ/อสป/010-ก ค ำขอช ำระค่ำธรรมเนียมรำยปี/ครำวเดียว/ต่ออำยุ
แบบสป/สผ/อสป/010-กค ำขอช ำระค่ำธรรมเนียมรำยปีให้เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบ 
- เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบว่ำผู้ขอมีควำมประสงค์ช ำระค่ำธรรมเนียมรำยปีที่เท่ำไร 

1 วัน 
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ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา 

- กดบัตรคิวกำรเงินเพ่ือช ำระค่ำธรรมเนียม 
- ผู้ขอเก็บตัวจริงใบเสร็จ (สีฟ้ำ) ส่วนเจ้ำหน้ำที่เก็บส ำเนำใบเสร็จ (สีชมพู) 
(หมายเหตุ: (-))  

ระยะเวลาในการด าเนินการรวม : 1 วัน 

 

4. ค่าธรรมเนียม 

ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1 ปีท่ี 5 
(หมายเหตุ: (-))  

ค่าธรรมเนียม 500 บำท 
 

2 ปีท่ี 6 
(หมายเหตุ: (-))  

ค่าธรรมเนียม 650 บำท 
 

3 ปีท่ี 7 
(หมายเหตุ: (-))  

ค่าธรรมเนียม 950 บำท 
 

4 ปีท่ี 8 
(หมายเหตุ: (-))  

ค่าธรรมเนียม 1,400 บำท 
 

5 ปีท่ี 9 
(หมายเหตุ: (-))  

ค่าธรรมเนียม 2,000 บำท 
 

6 ปีท่ี 10 
(หมายเหตุ: (-))  

ค่าธรรมเนียม 2,750 บำท 
 

7 ปีท่ี 5 - ปีท่ี 10 
(หมายเหตุ: (หากช าระในคราวเดี่ยว 10 ปี))  

ค่าธรรมเนียม 7,500 บำท 
 

 

5.รายการเอกสารหลักฐานประกอบค าขอ 

ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) 
1 

 
บัตรประจ าตัวประชาชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (-) 
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ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) 

2 
 

แบบ สป/สผ/อสป/010-ก ค าขอช าระค่าธรรมเนียมรายปี/คราวเดียว/ต่ออายุ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (-) 

 

6. แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 

ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1 แบบ สป/สผ/อสป/010-ก ค ำขอช ำระค่ำธรรมเนียมรำยปี/ครำวเดียว/ต่ออำยุ 
(หมายเหตุ: (-))  

7. ช่องทางการให้บริการ 

ล าดับ ช่องทางการให้บริการ 
1 ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน  

- ศูนย์บริการประชาชน ชั้น 3 กรมทรัพย์สินทางปัญญา กระทรวงพาณิชย์ เลขที่ 563 ถ.นนทบุรี  
- ต.บางกระสอ อ.เมือง จ.นนทบุรี 11000 
- สำนักงานพาณิชย์จังหวัดทุกจังหวัด 

2 เว็บไซต์/e-Service 
- ยื่นคำขอผ่านทางเว็บไซต์ www.ipthailand.go.th (e-Filing)   
หมายเหตุ : การยื่นคําขอผ่านทางอินเตอร์เน็ตผู้ยืWนคําขอจะต้องจัดส่งเอกสารดังกล่าวให้แก่กรมทรัพย์สิน
ทางปัญญาภายใน 15 วัน นับแต่วันที่ได้มีการบันทึกข้อมูลลงในอินเตอร์เน็ตโดยมายื่นด้วยตัวเองหรือส่งทาง
ไปรษณีย์ก็ได 

3 ทางไปรษณีย์ 
- กองสิทธิบัตรออกแบบ กรมทรัพย์สินทางปัญญา กระทรวงพาณิชย์ เลขที่ 563 ถ.นนทบุรี ต.บางกระสอ 

อ.เมือง จ.นนทบุรี 11000 
      หมายเหตุ : ในการส่งทางไปรษณีย์ผู ้ยื่นคำขอ ต้องส่งไปรษณีย์แบบลงทะเบียนตอบรับ พร้อมชำระ
ค่าธรรมเนียมโดยชำระทางธนาณัติสั่งจ่ายกรมทรัพย์สินทางปัญญา 

4 แอพพลิเคชั่น (Mobile Application) 
 DIP e-Service 
 

http://www.ipthailand.go.th/
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ล าดับ ช่องทางการให้บริการ 
5 BizPortal 

 เว็บไซต์กรมทรัพย์สินทางปัญญา (www.ipthailand.go.th)>DIP e- services > ระบบการจดทะเบียน
ทรัพย์สินทางปัญญาทางอิเล็กทรอนิกส์ > e-Filing Design 
หมายเหตุ 1) การย่ืนคําขอผ่านอินเทอร์เน็ตจะต้องสมัครลงทะเบียนใบรับรองอิเล็กทรอนิกส์ DIP-CA เพื่อขอรหัส
ผู้ใช้งาน(Username) และรหัสผ่าน (Password) ทางเว็บไซต์ https://portal.ipthailand.go.th 
 2) กรณีชําระค่าธรรมเนียม ณ กรมทรัพย์สินทางปัญญา หรือสํานักงานพาณิชย์จังหวัด ให้ชําระ
ภายใน 15:30 น.ของวันทําการถัดไป  
 3) กรณีชําระค่าธรรมเนียมผ่านผู้ให้บริการรับชําระค่าธรรมเนียมที่กรมทรัพย์สินทางปัญญาได้ทํา
ความตกลงไว้ ให้ชําระภายใน 22:00 น. ของวันถัดไป 

 

7. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

 สิทธิบัตร/สิทธิบัตรกำรออกแบบ/อนุสิทธิบัตร 4 ปีแรกคุ้มครองให้ฟรีเริ่มจ่ำยค่ำธรรมเนียมรำยปีตั้งแต่ปีที่ 5 ผู้ทรง

สิทธิบัตรมีหน้ำที่ ที่จะต้องมำด ำเนินกำรเพ่ือคงไว้ ซึ่งสิทธิบัตรนั้นตำมกฎหมำยซึ่งก ำหนดให้มีกำรช ำระค่ ำธรรมเนียมรำยปี

เริ่มตั้งแต่ปีที่ 5 ของอำยุสิทธิบัตร (สิทธิบัตรออกแบบมีอำยุกำรคุ้มครอง 10 ปี) และต้องช ำระภำยใน 60 วัน นับตั้งแต่วันที่

เริ่มต้นระยะเวลำของปีที่ 5 และของทุกๆปีต่อไป กองสิทธิบัตรออกแบบจะมีหนังสือแจ้งเตือนช ำระรำยปีให้ผู้ขอมำช ำระ

ค่ำธรรมเนียมก่อนถึงวันครบก ำหนด 3 เดือน ให้ผู้ยื่นค ำขอยื่นช ำระค่ำธรรมเนียมรำยปีต่อเจ้ำหน้ำที่ ณ ชั้น 3 กรมทรัพย์สิน

ทำงปัญญำ กระทรวงพำณิชย์ หรือส ำนักงำนพำณิชย์จังหวัด หรือส่งทำงไปรณีย์ลงทะเบียนตอบรับถึงกองสิทธิบัตร

ออกแบบ กรมทรัพย์สินทำงปัญญำพร้อมเอกสำรแนบต่ำงๆ ในกรณีผู้ขอไม่มำช ำระค่ำธรรมเนียมรำยปีภำยใน 60 วัน 

(นับตั้งแต่วันที่ครบก ำหนดรอบปี) ผู้ขอยังสำมำรถช ำระค่ำธรรมเนียมรำยปีได้โดยต้องช ำระค่ำธรรมเนียมเพ่ิมร้อยละ 30 

โดยต้องช ำระค่ำธรรมเนียมรำยปีพร้อมทั้งค่ำธรรมเนียมเพ่ิมภำยใน 120 วัน นับแต่วันสิ้นก ำหนดช ำระ หำกทำงผู้ขอยังไม่มำ

ช ำระค่ำธรรมเนียมรำยปีอีก กองสิทธิบัตรออกแบบจะด ำเนินกำร เสนอคณะกรรมกำรสิทธิบัตรสั่งเพิกถอนสิทธิบัตร กรณีไม่

ช ำระค่ำธรรมเนียมรำยปีตำมที่บทบัญญัติในมำตรำ 43 แห่งพระรำชบัญญัติสิทธิบัตรพ.ศ.2522แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 3) 

พ.ศ.2542 ก ำหนดให้ต้องช ำระค่ำธรรมเนียมรำยปีสิทธิบัตรตั้งแต่ปีที่ 5 เป็นต้นไป 

หมายเหตุ 

   1. ขั้นตอนกำรด ำเนินงำนตำมคู่มือส ำหรับประชำชนจะเริ่มนับระยะเวลำตั้งแต่เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบเอกสำรว่ำถูกต้อง

ครบถ้วนตำมที่ระบุไว้ในคู่มือบริกำรประชำชนแล้ว 

   2. กรณีที่ค ำขอหรือเอกสำรหลักฐำนไม่ถูกต้องครบถ้วนเจ้ำหน้ำที่จะจัดท ำบันทึกควำมบกพร่องของรำยกำรเอกสำรหรือ

เอกสำรหลักฐำนที่ต้องยื่นเพิ่มเติม (บันทึกข้อตกลงกำรรับค ำขอ) โดยผู้ยื่นค ำขอจะต้องด ำเนินกำรแก้ไขและ/หรือยื่นเอกสำร

https://portal.ipthailand.go.th/
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เพ่ิมเติมภำยในก ำหนดระยะเวลำ 90 วัน นับแต่วันยื่นค ำขอและในกรณีที่ผู้ยื่นค ำขอไม่ด ำเนินกำรส่งเอกสำรเพ่ิม เติมให้

ครบถ้วนภำยในก ำหนดระยะเวลำดังกล่ำว ให้ถือว่ำผู้ยื่นค ำขอละทิ้งค ำขอโดยเจ้ำหน้ำที่จะด ำเนินกำรคืนค ำขอให้แก่ผู้ยื่น    

ค ำขอพร้อมทั้งแจ้งเหตุแห่งกำรคืนค ำขอและสิทธิในกำรอุทธรณ์ให้ทรำบด้วย 

   3. เมื่อผู้ยื่นค ำขอได้ช ำระเงินค่ำธรรมเนียมใดๆให้แก่กรมทรัพย์สินทำงปัญญำแล้วจะขอคืนค่ำธรรมเนียมดังกล่ำวไม่ได้ไม่

ว่ำในกรณีใดๆ เว้นแต่ (1) มีกฎหมำยบัญญัติไว้ให้คืนค่ำธรรมเนียมหรือ (2) ช ำระค่ำธรรมเนียมซ้ ำซ้อนหรือช ำระเกินซึ่งกำร

ช ำระดังกล่ำวเกิดเนื่องจำกควำมผิดพลำดของเจ้ำหน้ำที่รัฐโดยมิใช่ควำมผิดของผู้ช ำระซึ่งกรมทรัพย์สินทำงปัญญำจะได้

พิจำรณำเป็นกรณีๆไป 

   4. ในกรณีที่ผู้ยื่นค ำขอต้องน ำเอกสำรหรือหลักฐำนหลำยรำยกำรมำยื่นเพ่ิมเติมให้ครบถ้วนให้ผู้ยื่นค ำขอน ำเอกสำรหรือ

หลักฐำนมำยื่นพร้อมกันทั้งหมดในครำวเดียวกัน 

   5. ในกรณีที่จะต้องส่งส ำเนำเอกสำรหลักฐำน ให้ผู้ยื่นค ำขอรับรองควำมถูกต้องของส ำเนำเอกสำรหลักฐำนนั้นด้วย 

   6. ในกรณีที่จะต้องส่งเอกสำรเป็นภำษำต่ำงประเทศ ให้ผู้ยื่นค ำขอส่งเอกสำรนั้นพร้อมด้วยค ำแปลเป็นภำษำไทย         

โดยมีค ำรับรองของผู้แปลว่ำเป็นค ำแปลที่ถูกต้อง 

   7. ในกรณีที่ค ำขอไม่ถูกต้องหรือมีเอกสำรไม่ถูกต้องครบถ้วนและผู้ยื่นค ำขอ (เจ้ำของค ำขอ) หรือตัวแทนที่ได้รับมอบ

อ ำนำจไม่ได้เป็นผู้ยื่นค ำขอด้วยตนเอง เนื่องจำกได้ท ำกำรมอบอ ำนำจให้บุคคลอื่นเป็นผู้ยื่นค ำขอแทน จะต้องมีหนังสือมอบ

อ ำนำจช่วงหรือหนังสือมอบอ ำนำจเฉพำะกำรให้บุคคลนั้นมีอ ำนำจยื่นค ำขอแทนและมีอ ำนำจลงนำมในบันทึกข้อตกลงกำร

รับค ำขอด้วย หำกไม่มีหนังสือมอบอ ำนำจดังกล่ำวข้ำงต้นอำจท ำให้เจ้ำหน้ำที่ไม่มีอ ำนำจรับค ำขอได้ 

   8. ในกรณีที่ผู้ยื่นค ำขอได้ด ำเนินกำรยื่นค ำขอรับสิทธิบัตรกำรออกแบบผลิตภัณฑ์ ค ำร้อง หรือค ำขออ่ืนๆผ่ำนทำง

อินเทอร์เน็ตและปรำกฏว่ำค ำขอไม่ถูกต้องครบถ้วนเป็นเหตุให้ไม่สำมำรถพิจำรณำได้ ให้ผู้ยื่นค ำขอน ำส่งเอกสำรเพ่ิมเติมให้

ถูกต้องครบถ้วนภำยในระยะเวลำเดียวกันกับกำรน ำส่งค ำขอรับสิทธิบัตรกำรออกแบบผลิตภัณฑ์ ค ำร้อง หรือค ำขออ่ืนๆที่ได้

ยื่นทำงอินเทอร์เน็ตมำยังกรมทรัพย์สินทำงปัญญำ ภำยใน 15 วัน นับแต่วันที่ได้รับเลขที่ค ำขอและวันยื่นค ำขอรับสิทธิบัตร

กำรออกแบบผลิตภัณฑ์ทั้งนี้ เจ้ำหน้ำที่จะแจ้งผลกำรตรวจสอบควำมถูกต้องครบถ้วนและระยะเวลำดังกล่ำวผ่ำนทำง

ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ (E-Mail) ที่ผู้ยื่นค ำขอได้ให้ไว้ภำยในวันท ำกำรถัดไป 
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8. ช่องทางร้องเรียน/แนะน าบริการ 

ล าดับ ช่องทางร้องเรียน/แนะน าบริการ 

1 ศูนย์บริการประชาชน ส านักงานปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
 เลขที่ 1 ถนนพิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300  
 เว็บไซด์ www.1111.go.th 
 สายด่วน 1111 

2 ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ ส านักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตใน
ภาครัฐ (ส านักงาน ปปท.)  
 เลขที ่ 99 หมู ่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ ปาร์ค ถนนแจ้งวัฒนะ ตำบลคลองเกลือ อำเภอปากเกร็ด       
จังหวัดนนทบุรี 11120 
 สายด่วน 1206 
 โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
 www.pacc.go.th 

3 ศูนย์บริการประชาชน ชั้น 3 กรมทรัพย์สินทางปัญญา กระทรวงพาณิชย์  
 เลขที่ 563 ถ.นนทบุรี ต.บางกระสอ อ.เมือง จ.นนทบุรี 11000 
 เว็บไซด์ www.ipthailand.go.th 
 สายด่วน 1368 

4 กองสิทธิบัตรออกแบบ กรมทรัพย์สินทางปัญญา กระทรวงพาณิชย์  
 เลขที่ 563 ถ.นนทบุรี ต.บางกระสอ อ.เมือง จ.นนทบุรี 11000 
 โทรศัพท์ 025474713 
 

.......................................................... 
 

http://www.1111.go.th/

