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คู่มือการให้บริการประชาชน 

กระบวนงานการแจ้งแก้ไขเปลี่ยนแปลงข้อมูลการจดทะเบียนสิทธิบัตรการออกแบบผลิตภัณฑ์ 

 

1. กฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง  

1.1 พ.ร.บ. สิทธิบัตร พ.ศ.2522 แก้ไขเพ่ิมเติมโดยพระราชบัญญัติสิทธิบัตร (ฉบับที่ 2) พ.ศ.2535 และ 
พระราชบัญญัติสิทธิบัตร (ฉบับที่ 3) พ.ศ.2542 

1.2 กฎกระทรวงฉบับที่  21 (พ.ศ.  2542) ออกตามความในพระราชบัญญัติสิทธิบัตร พ.ศ.  2522                            
(ลงวันที่ 24 กันยายน พ.ศ.2542) 

1.3 กฎกระทรวงฉบับที่  22 (พ.ศ.  2542) ออกตามความในพระราชบัญญัติสิทธิบัตร พ.ศ.  2522                        
(ลงวันที่ 24 กันยายน พ.ศ.2542) 

1.4 กฎกระทรวงฉบับที่  24 (พ.ศ.  2542) ออกตามความในพระราชบัญญัติสิทธิบัตร พ.ศ.  2522                             
(ลงวันที่ 24 กันยายน พ.ศ.2542) 

1.5 กฎกระทรวงฉบับที่  25 (พ.ศ.  2542) ออกตามความในพระราชบัญญัติสิทธิบัตร พ.ศ.  2522                           
(ลงวันที่ 24 กันยายน พ.ศ.2542) 

1.6 กฎกระทรวงฉบับที่  26 (พ.ศ.  2542) ออกตามความในพระราชบัญญัติสิทธิบัตร พ.ศ.  2522                                
(ลงวันที่ 24 กันยายน พ.ศ.2542) 

1.7 กฎกระทรวงฉบับที่  27 (พ.ศ.  2542) ออกตามความในพระราชบัญญัติสิทธิบัตร พ.ศ.  2522                             
(ลงวันที่ 24 กันยายน พ.ศ.2542) 

1.8 กฎกระทรวงฉบับที่  28 (พ.ศ.  2542) ออกตามความในพระราชบัญญัติสิทธิบัตร พ.ศ.  2522                              
(ลงวันที่ 24 กันยายน พ.ศ.2542) 

2. หน่วยงานที่ให้บริการ 

กองสิทธิบัตรออกแบบ กรมทรัพย์สินทางปัญญา กระทรวงพาณิชย์ 

3. ข้ันตอนวิธีการให้บริการและระยะเวลาด าเนินการ 

ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา 

1 การตรวจสอบเอกสาร 
- ยื่นแบบ สป/สผ/อสป/003-ก ค าขอแก้ไขเพ่ิมเติมค าขอรับสิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตร 
- ยื่นแบบ สป/สผ/อสป/001-ก ค าขอรับสิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตร  

1 วัน 
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ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา 

พร้อมเอกสารหลักฐานประกอบค าขอ 
- เจ้าหน้าที่ตรวจสอบค าขอแล้วลงรับและออกเลขค าร้อง 
(หมายเหตุ: (-))  

2 การพิจารณา 
ด าเนินการอนุมัติให้แก้ไข เพื่อให้เป็นข้อมูลปัจจุบัน 
หมายเหตุ: ในกรณีเจ้าหน้าที่สั่งแก้ไขเพ่ิมเติมเอกสารที่ไม่ถูกต้อง จะเข้าสู่
กระบวนการตรวจสอบเบื้องต้นใหม่อีกครั้ง ในกรณีท่ีผู้ขอยื่นแก้ไขเข้ามาเอง 
เจ้าหน้าที่ต้องพิจารณาด าเนินการตามขั้นตอนที่ได้ระบุไว้  

2 วัน 

ระยะเวลาในการด าเนินการรวม : 3 วัน 

 

4. ค่าธรรมเนียม 

ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 
1 1 ค าขอ 

(หมายเหตุ: (-))  
ค่าธรรมเนียม 50 บาท 

 
 

5. รายการเอกสาร หลักฐานประกอบค าขอ 

ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) 
1 

 
บัตรประจ าตัวประชาชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (-) 

2 
 

ใบส าคัญการเปลี่ยนชื่อ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (-) 

3 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ ฉบับปัจจุบัน ออกไม่เกิน 6 เดือน 
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ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) 

4 
 

หนังสือแต่งตั้งตัวแทน หรือ หนังสือมอบอ านาจ (กรณีไม่ได้ด าเนินการด้วยตนเอง) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ มอบอ านาจให้ตัวแทน ที่ข้ึนทะเบียนไว้กับกรมทรัพย์สินทางปัญญา 

5 
 

แบบ สป/สผ/อสป/003-ก ค าขอแก้ไขเพิ่มเติมค าขอรับสิทธิบัตร หรืออนุสิทธิบัตร 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (-) 

6 
 

แบบ สป/สผ/อสป/001-ก ค าขอรับสิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตร 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (-) 

 

6. แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 

ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1 แบบ สป/สผ/อสป/003-ก ค าขอแก้ไขเพ่ิมเติมค าขอรับสิทธิบัตร หรืออนุสิทธิบัตร 
(หมายเหตุ: (-))  

2 แบบ สป/สผ/อสป/001-ก ค าขอรับสิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตร 
(หมายเหตุ: (-))  

7. ช่องทางการให้บริการ 

ล าดับ ช่องทางการให้บริการ 
1 ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน  

- ศูนย์บริการประชาชน ชั้น 3 กรมทรัพย์สินทางปัญญา กระทรวงพาณิชย์ เลขที่ 563  
- ต.บางกระสอ ถ.นนทบุรี อ.เมือง จ.นนทบุรี 11000 
- ส านักงานพาณิชย์จังหวัดทุกจังหวัด 

2 เว็บไซต์/e-Service 
- เว็บไซต์กรมทรัพย์สินทางปัญญา www.ipthailand.go.th > บริการจดทะเบียนทรัพย์สินทางปัญญา (e-Filing)   

http://www.ipthailand.go.th/
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ล าดับ ช่องทางการให้บริการ 

3 ทางไปรษณีย์ 
- กองสิทธิบัตรออกแบบ กรมทรัพย์สินทางปัญญา กระทรวงพาณิชย์ เลขที่ 563 ถ.นนทบุรี ต.บางกระสอ อ.เมือง 

จ.นนทบุรี 11000 
 หมายเหตุ : ในการส่งทางไปรษณีย์ผู้ยื่นค าขอ ต้องส่งไปรษณีย์แบบลงทะเบียนตอบรับ พร้อมช าระ
ค่าธรรมเนียมโดยช าระทางธนาณัติสั่งจ่ายผู้อ านวยการกองสิทธิบัตรออกแบบ ไปรษณีย์กระทรวงพาณิชย์ 

4 แอพพลิเคชั่น (Mobile Application) 
 DIP e-Service 

5 BizPortal 
 เว็บไซต์กรมทรัพย์สินทางปัญญา (www.ipthailand.go.th)>DIP e- services > ระบบการจดทะเบียน
ทรัพย์สินทางปัญญาทางอิเล็กทรอนิกส์ > e-Filing Design 
หมายเหตุ 1) การยื่นค าขอผ่านอินเทอร์เน็ตจะต้องสมัครลงทะเบียนใบรับรองอิเล็กทรอนิกส์ DIP-CA เพ่ือขอรหัส
ผู้ใช้งาน(Username) และรหัสผ่าน (Password) ทางเว็บไซต์ https://portal.ipthailand.go.th 
 2) กรณีช าระค่าธรรมเนียม ณ กรมทรัพย์สินทางปัญญา หรือส านักงานพาณิชย์จังหวัด ให้ช าระภายใน 
15:30 น.ของวันท าการถัดไป  
 3) กรณีช าระค่าธรรมเนียมผ่านผู้ให้บริการรับช าระค่าธรรมเนียมที่กรมทรัพย์สินทางปัญญาได้ท าความตกลง
ไว้ ให้ช าระภายใน 22:00 น. ของวันถัดไป 

 

8. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

 เมื่อผู้ขอรับสิทธิบัตร ต้องการแก้ไขเปลี่ยนแปลงข้อมูลของผู้ขอรับสิทธิบัตรหลังรับจดทะเบียน (กรณีแก้ไขเอง) คือ

เปลี่ยนแปลง ชื่อ-สกุล ที่อยู่ ของผู้ขอรับสิทธิบัตร หรือตัวแทนผู้ได้รับมอบอ านาจจากผู้ขอรับสิทธิบัตร ในกรณีที่เอกสาร

หลักฐานประกอบค าขอไม่ครบถ้วน กลุ่มสารบบ หนังสือส าคัญฯ จะออกหนังสือแจ้งถึงผู้ขอรับสิทธิบัตรหรือตัวแทนผู้ได้รับ

มอบอ านาจจากผู้ขอรับสิทธิบัตร ให้ด าเนินการน าส่งเอกสารหลักฐานประกอบค าขอเพ่ิมเติม โดยน ามาส่งที่กลุ่มสารบบ 

หนังสือส าคัญฯ 

หมายเหตุ 

   1. ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือส าหรับประชาชนจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารว่ามถูกต้อง

ครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือบริการประชาชนแล้ว 

   2. กรณีที่ค าขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ถูกต้องครบถ้วนเจ้าหน้าที่จะจัดท าบันทึกความบกพร่องของรายการเอกสารหรือ

เอกสารหลักฐานที่ต้องยื่นเพิ่มเติม (บันทึกข้อตกลงการรับค าขอ) โดยผู้ยื่นค าขอจะต้องด าเนินการแก้ไขและ/หรือยื่นเอกสาร

https://portal.ipthailand.go.th/
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เพ่ิมเติมภายในก าหนดระยะเวลา 90 วัน นับแต่วันยื่นค าขอและในกรณีที่ผู้ยื่นค าขอไม่ด าเนินการส่งเอกสารเพ่ิมเติมให้

ครบถ้วนภายในก าหนดระยะเวลาดังกล่าว ให้ถือว่าผู้ยื่นค าขอละทิ้งค าขอโดยเจ้าหน้าที่จะด าเนินการคืนค าขอให้แก่ผู้ยื่น    

ค าขอพร้อมทั้งแจ้งเหตุแห่งการคืนค าขอและสิทธิในการอุทธรณ์ให้ทราบด้วย 

   3. เมื่อผู้ยื่นค าขอได้ช าระเงินค่าธรรมเนียมใดๆให้แก่กรมทรัพย์สินทางปัญญาไปแล้วจะขอคืนค่าธรรมเนียมดังกล่าวไม่ได้

ไม่ว่าในกรณีใดๆ เว้นแต่ (1) มีกฎหมายบัญญัติไว้ให้คืนค่าธรรมเนียมหรือ (2) ช าระค่ าธรรมเนียมซ้ าซ้อนหรือช าระเกินซึ่ง

การช าระดังกล่าวเกิดเนื่องจากความผิดพลาดของเจ้าหน้าที่รัฐโดยมิใช่ความผิดของผู้ช าระซึ่งกรมทรัพย์สินทางปัญญาจะได้

พิจารณาเป็นกรณีๆไป 

   4. ในกรณีที่ผู้ยื่นค าขอต้องน าเอกสารหรือหลักฐานหลายรายการมายื่นเพ่ิมเติมให้ครบถ้วนให้ผู้ยื่ นค าขอน าเอกสารหรือ

หลักฐานมายื่นพร้อมกันทั้งหมดในคราวเดียวกัน 

   5. ในกรณีที่จะต้องส่งส าเนาเอกสารหลักฐาน ให้ผู้ยื่นค าขอรับรองความถูกต้องของส าเนาเอกสารหลักฐานนั้นด้วย 

   6. ในกรณีที่จะต้องส่งเอกสารเป็นภาษาต่างประเทศ ให้ผู้ยื่นค าขอส่งเอกสารนั้นพร้อมด้วยค าแปลเป็นภาษาไทย         

โดยมีค ารับรองของผู้แปลว่าเป็นค าแปลที่ถูกต้อง 

   7. ในกรณีที่ค าขอไม่ถูกต้องหรือมีเอกสารไม่ถูกต้องครบถ้วนและผู้ยื่นค าขอ (เจ้าของค าขอ) หรือตัวแทนที่ไ ด้รับมอบ

อ านาจไม่ได้เป็นผู้ยื่นค าขอด้วยตนเอง เนื่องจากได้ท าการมอบอ านาจให้บุคคลอื่นเป็นผู้ยื่นค าขอแทน จะต้องมีหนังสือมอบ

อ านาจช่วงหรือหนังสือมอบอ านาจเฉพาะการให้บุคคลนั้นมีอ านาจยื่นค าขอแทนและมีอ านาจลงนามในบันทึกข้อตกลงการ

รับค าขอด้วย หากไม่มีหนังสือมอบอ านาจดังกล่าวข้างต้นอาจท าให้เจ้าหน้าที่ไม่มีอ านาจรับค าขอได้ 

   8. ในกรณีที่ผู้ยื่นค าขอได้ด าเนินการยื่นค าขอรับสิทธิบัตรการออกแบบผลิตภัณฑ์ ค าร้อง หรือค าขออ่ืนๆผ่านทาง

อินเทอร์เน็ตและปรากฏว่าค าขอไม่ถูกต้องครบถ้วนเป็นเหตุให้ไม่สามารถพิจารณาได้ ให้ผู้ยื่นค าขอน าส่งเอกสารเ พ่ิมเติมให้

ถูกต้องครบถ้วนภายในระยะเวลาเดียวกันกับการน าส่งค าขอรับสิทธิบัตรการออกแบบผลิตภัณฑ์ ค าร้อง หรือค าขออ่ืนๆที่ได้

ยื่นทางอินเทอร์เน็ตมายังกรมทรัพย์สินทางปัญญา ภายใน 15 วัน นับแต่วันที่ได้รับเลขที่ค าขอและวันยื่นค าขอรับสิทธิบัตร

การออกแบบผลิตภัณฑ์ทั้งนี้ เจ้าหน้าที่จะแจ้งผลการตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนและระยะเวลาดังกล่าวผ่านทาง

ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ (E-Mail) ที่ผู้ยื่นค าขอได้ให้ไว้ภายในวันท าการถัดไป 
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9. ช่องทางร้องเรียน/แนะน าบริการ 

ล าดับ ช่องทางร้องเรียน/แนะน าบริการ 

1 ศูนย์บริการประชาชน ส านักงานปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
 เลขที่ 1 ถนนพิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300  
 เว็บไซด์ www.1111.go.th 
 สายด่วน 1111 

2 ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ ส านักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ 
(ส านักงาน ปปท.)  
 เลขที่ 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ ปาร์ค ถนนแจ้งวัฒนะ ต าบลคลองเกลือ อ าเภอปากเกร็ด  
จังหวัดนนทบุรี 11120 
 สายด่วน 1206 
 โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
 www.pacc.go.th 

3 ศูนย์บริการประชาชน ชั้น 3 กรมทรัพย์สินทางปัญญา กระทรวงพาณิชย์  
 เลขที่ 563 ถ.นนทบุรี ต.บางกระสอ อ.เมือง จ.นนทบุรี 11000 
 เว็บไซด์ www.ipthailand.go.th 
 สายด่วน 1368 

4 กองสิทธิบัตรออกแบบ กรมทรัพย์สินทางปัญญา กระทรวงพาณิชย์  
 เลขที่ 563 ถ.นนทบุรี ต.บางกระสอ อ.เมือง จ.นนทบุรี 11000 
 โทรศัพท์ 025474713 
 

.......................................................... 

http://www.1111.go.th/

