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คู่มือการให้บริการประชาชน 
กระบวนงานการจดทะเบียนสิทธิบัตรการประดิษฐ์ 

ตามพระราชบัญญัติสิทธิบัตร พ.ศ.2522 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม บัญญัติว่า “สิทธิบัตร หมายความว่า  
หนังสือส าคัญที่ออกให้เพื่อคุ้มครองการประดิษฐ์หรือการออกแบบผลิตภัณฑ์” 

1. กฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง 
1.1 พ.ร.บ. สิทธิบัตร พ.ศ.2522 แก้ไขเพ่ิมเติมโดยพระราชบัญญัติสิทธิบัตร (ฉบับที่ 2) พ.ศ.2535 และ

พระราชบัญญัติสิทธิบัตร (ฉบับที่ 3) พ.ศ.2542 
1.2 กฎกระทรวงฉบับที่ 21 (พ.ศ. 2542) ออกตามความในพระราชบัญญัติสิทธิบัตร พ.ศ. 2522        

(ลงวันที่ 24 กันยายน พ.ศ.2542) 
1.3 กฎกระทรวงฉบับที่ 22 (พ.ศ. 2542) ออกตามความในพระราชบัญญัติสิทธิบัตร พ.ศ. 2522                      

(ลงวันที่ 24 กันยายน พ.ศ.2542) 
1.4 กฎกระทรวงฉบับที่ 24 (พ.ศ. 2542) ออกตามความในพระราชบัญญัติสิทธิบัตร พ.ศ. 2522                       

(ลงวันที่ 24 กันยายน พ.ศ.2542) 
1.5 กฎกระทรวงฉบับที่ 25 (พ.ศ. 2542) ออกตามความในพระราชบัญญัติสิทธิบัตร พ.ศ. 2522                        

(ลงวันที่ 24 กันยายน พ.ศ.2542) 
1.6 กฎกระทรวงฉบับที่ 26 (พ.ศ. 2542) ออกตามความในพระราชบัญญัติสิทธิบัตร พ.ศ. 2522        

(ลงวันที่ 24 กันยายน พ.ศ.2542) 
1.7 กฎกระทรวงฉบับที่ 27 (พ.ศ. 2542) ออกตามความในพระราชบัญญัติสิทธิบัตร พ.ศ. 2522                 

(ลงวันที่ 24 กันยายน พ.ศ.2542) 
1.8 กฎกระทรวงฉบับที่ 28 (พ.ศ. 2542) ออกตามความในพระราชบัญญัติสิทธิบัตร พ.ศ. 2522                 

(ลงวันที่ 24 กันยายน พ.ศ.2542) 
2. หน่วยงานทีใ่ห้บริการ 
 กองสิทธิบัตร กรมทรัพย์สินทางปัญญา กระทรวงพาณิชย์ 
3. ข้ันตอนการให้บริการและระยะเวลาด าเนินการ 

ล าดับ ขั้นตอน 
ระยะเวลา
ด าเนินการ 

1 การตรวจสอบความครบถ้วนของเอกสาร กรณีรับค าขอใหม่ 
   1.1 ตรวจสอบรายละเอียดการประดิษฐ์ แบบพิมพ์ค าขอและ
เอกสารประกอบค าขอ 
   1.2 ตรวจสอบความครบถ้วนของเอกสาร 
   1.3 ช าระค่าธรรมเนียมค าขอ 
   1.4 บันทึกข้อมูล 

1 วัน 
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ล าดับ ขั้นตอน 
ระยะเวลา
ด าเนินการ 

2 การตรวจสอบเบื้องต้น 
2.1 พิจารณาประเภทของสิทธิบัตรต่างประเทศ (International 

Patent Classification) 
2.2 พิจารณาความถูกต้องของรายละเอียดการประดิษฐ์ (ม. 17) 
2.3 ตรวจสอบการยื่นค าขอก่อน-หลัง (ม. 16) 
2.4 ตรวจสอบการประดิษฐ์ที่ไม่สามารถขอรับสิทธิบัตรได้ (ม. 9) 
2.5 ตรวจสอบคุณสมบัติของผู้ขอ (ม. 10-14) 
2.6 จัดท าร่างประกาศโฆษณา 

10 เดือน 

3 จัดท าประกาศโฆษณา 
3.1 จัดท าหน้าประกาศโฆษณาในระบบสิทธิบัตร (e-Patent) 
3.2 จัดท าซีดี (CD) 

2.5 เดือน 

4 ประกาศโฆษณาเพ่ือให้ยื่นคัดค้าน 90 วัน 

5 ตรวจสอบการประดิษฐ์ 
   5.1 ตรวจค้นเอกสารสิทธิบัตรทั่วโลก 
   5.2 ศึกษาวิเคราะห์การประดิษฐ์ที่มีมาก่อนที่สืบค้นได้ 
   5.3 พิจารณาความใหม่ 
   5.4 พิจารณาการประดิษฐ์ที่สูงขึ้น 
   5.5 พิจารณาการประยุกต์ใช้เชิงอุตสาหกรรม 
(หมายเหตุ: นับระยะเวลาตั้งแต่วันยื่นค าขอให้ตรวจสอบการ
ประดิษฐ์) 

38.5 เดือน 

6 รายงานการสั่งการรับจดทะเบียน หรือยกค าขอ และออกหนังสือแจ้ง
ให้ผู้ขอช าระค่าจดทะเบียน 
(หมายเหตุ: กรณีเม่ือผู้ตรวจสอบพิจารณาแล้วก าหนดให้มีการแก้ไข/
ชี้แจง/ยกค าขอให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์เงื่อนไขการด าเนินการตาม
ค าสั่งพนักงานเจ้าหน้าที่ผู้ตรวจสอบ) 

5 วัน 

7 ออกหนังสือส าคัญสิทธิบัตร 
(หมายเหตุ: นับระยะเวลาตั้งแต่วันยื่นค าขอให้ตรวจสอบการ
ประดิษฐ์) 

15 วัน 

ระยะเวลาด าเนินการรวม : 55 เดือน  
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4. ค่าธรรมเนียม 

ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม 

1 ค่าธรรมเนียมการยื่นค าขอใหม่สิทธิบัตรการประดิษฐ์ 500 บาท 

2 ค่าธรรมเนียมประกาศโฆษณา 250 บาท 

3 ค่าธรรมเนียมขอให้ตรวจสอบการประดิษฐ์ 
(หมายเหตุ: กรณีนี้จะด าเนินการได้ภายใน 5 ปี นับแต่วันที่มีการ
ประกาศโฆษณา)  

250 บาท 

4 ค่าธรรมเนียมรับจดทะเบียน 500 บาท 

5 ค่าธรรมเนียมค าขอแก้ไขเพ่ิมเติมค าขอรับสิทธิบัตร 
(หมายเหตุ: ค่าธรรมเนียมนี้จะต้องเสียในกรณีดังต่อไปนี้ 
5.1 ผู้ยื่นค าขอรับสิทธิบัตรมีความประสงค์จะแก้ไขรายละเอียด 

หรือเพ่ิมเติมเอกสารเป็นการแก้ไขเพ่ิมเติมเข้ามาเอง 
5.2 เมื่อพนักงานเจ้าหน้าที่ตรวจสอบรายละเอียดของค าขอรับ

สิทธิบัตรแล้วปรากฏว่าจะต้องมีการแก้ไขเพ่ิมเติมฯ เป็นการ
แก้ไขเพ่ิมเติมตามค าสั่งพนักงานเจ้าหน้าที่)  

50 บาท 

6 ค่าธรรมเนียมการยื่นค าคัดค้านการขอรับสิทธิบัตร 
(หมายเหตุ: ค่าธรรมเนียมนี้จะต้องเสียในกรณีผู้มีส่วนได้ส่วนเสีย  
หรือผู้ที่เห็นว่าตนมีสิทธิรับสิทธิบัตรดีกว่าผู้ขอรับสิทธิบัตรและมี
ความประสงค์จะคัดค้านการขอรับสิทธิบัตรดังกล่าวนั้นโดยยื่นพร้อม
แบบฟอร์มค าคัดค้านภายใน 90 วันนับแต่วันประกาศโฆษณา) 

250 บาท 

7 ค่าธรรมเนียมค าขอเปลี่ยนแปลงประเภทของสิทธิ 
(หมายเหตุ: กรณีต้องการเปลี่ยนค าขอรับสิทธิบัตรการประดิษฐ์เป็น
อนุสิทธิบัตร)  

100 บาท 
 

8 ค่าธรรมเนียมค าขออ่ืน ๆ 
(หมายเหตุ : กรณีค าขอนั้นไม่ระบุค่าธรรมเนียมไว้ ให้ใช้ อัตรา
ค่าธรรมเนียมนี้แทน) 

50 บาท 
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5. รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) 

1 ค าขอรับสิทธิบัตรการประดิษฐ์ [แบบสป/สผ/อสป/001-ก] 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
(หมายเหตุ: -) 

2 หนังสือสัญญาโอน ระบุชื่อรายละเอียดการประดิษฐ์ที่โอน  
ลงลายมือชื่อผู้โอน ผู้รับโอน พยาน 2 คน (ถ้ามี) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
(หมายเหตุ: - ) 

3 เอกสารอ่ืนๆ ที่เกี่ยวข้องที่ระบุในข้อ 14. ของ [แบบสป/สผ/อสป/001-ก] (ถ้ามี) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
(หมายเหตุ: - ) 

4 บัตรประจ าตัวประชาชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
(หมายเหตุ: ในกรณีที่ติดต่อด้วยตนเอง สามารถใช้ฉบับจริงเพ่ือเชื่อมข้อมูลกรมการปกครอง) 

5 บัตรประจ าตัวประชาชนผู้รับมอบอ านาจ (ถ้ามี) 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
(หมายเหตุ: - ) 

6 บัตรประจ าตัวประชาชนผู้รับโอนการประดิษฐ์ (ถ้ามี) 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
(หมายเหตุ: - ) 

7 หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
(หมายเหตุ: หากไม่ได้ระบุเลขทะเบียนนิติบุคคล 13 หลัก ในแบบพิมพ์ค าขอฯยังคงใช้ส าเนา
อายุไม่เกิน 6 เดือน นับแต่วันที่ออกหนังสือรับรอง แต่หากระบุเลขทะเบียนนิติบุคคล 13 
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ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) 

หลักในแบบพิมพ์ค าขอฯ ไม่ต้องใช้ส าเนาเอกสาร เจ้าหน้าที่จะดึงข้อมูลจากกรมพัฒนาธุรกิจ
การค้า) 

8 ส าเนาหนังสือแต่งตั้งตัวแทนหรือหนังสือมอบอ านาจ (ถ้ามี) 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
(หมายเหตุ: - ) 

9 ค ารับรองเกี่ยวกับสิทธิขอรับสิทธิบัตร [แบบสป/สผ/อสป/001-ก(พ)] 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
(หมายเหตุ: - ) 

6. ช่องทางการให้บริการ 

ล าดับ ช่องทางการให้บริการ 

1 ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน  
- ศูนย์บริการประชาชน ชั้น 3 กรมทรัพย์สินทางปัญญา กระทรวงพาณิชย์ เลขที่ 563  

ถ.นนทบุรี ต.บางกระสอ อ.เมือง จ.นนทบุรี 11000 
- ส านักงานพาณิชย์จังหวัดทุกจังหวัด 

2 เว็บไซต์/e-Service 
­ เว็บไซต์กรมทรัพย์สินทางปัญญา (www.ipthailand.go.th) > บริการออนไลน์ > ระบบ

จดทะเบียนทรัพย์สินทางปัญญาอิเล็กทรอนิกส์ 

3 ทางไปรษณีย์ 
- กองสิทธิบัตร กรมทรัพย์สินทางปัญญา กระทรวงพาณิชย์ เลขที่ 563 ถ.นนทบุรี  

ต.บางกระสอ อ.เมือง จ.นนทบุรี 11000 
หมายเหตุ : ในการส่งทางไปรษณีย์ผู้ยื่นค าขอต้องส่งไปรษณีย์ แบบลงทะเบียนตอบรับพร้อม
ช าระค่าธรรมเนียมทางธนาณัติ สั่งจ่ายผู้อ านวยการกองสิทธิบัตร ไปรษณีย์กระทรวงพาณิชย์ 

4 แอพพลิเคชั่น (Mobile Application) 
 DIP e-Service 

5 BizPortal 
 เว็บไซต์กรมทรัพย์สินทางปัญญา (www.ipthailand.go.th)>DIP e- services > ระบบ
การจดทะเบียนทรัพย์สนิทางปญัญาทางอิเล็กทรอนิกส์ > e-Filing Patent 

http://www.ipthailand.go.th/
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ล าดับ ช่องทางการให้บริการ 

หมายเหตุ 1) การยื่นค าขอผา่นอินเทอร์เน็ตจะต้องสมัครลงทะเบียนใบรบัรองอิเล็กทรอนิกส์ DIP-
CA เพื่อขอรหัสผู้ใช้งาน(Username) และรหัสผา่น (Password) ทางเว็บไซต์ 
https://portal.ipthailand.go.th 

 2) กรณีช าระค่าธรรมเนียม ณ กรมทรัพย์สินทางปัญญา หรือส านักงานพาณิชย์
จังหวัด ให้ช าระภายใน 15:30 น.ของวันท าการถัดไป  
 3) กรณีช าระค่าธรรมเนียมผ่านผู้ให้บริการรับช าระค่าธรรมเนียมที่กรมทรัพย์สินทาง
ปัญญาได้ท าความตกลงไว้ ให้ช าระภายใน 22:00 น. ของวันถัดไป 

7. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไขในการยื่นค าขอ 
7.1  ความหมายและนิยามศัพท์ 

(1) สิทธิบัตร หมายความว่า หนังสือส าคัญที่ออกให้เพื่อคุ้มครองการประดิษฐ์  
(2) เจ้าหน้าที่ หมายความว่า เจ้าหน้าที่ตามกฎหมายว่าด้วยวิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง  
(3) อนุญาต หมายความว่า การที่เจ้าหน้าที่ยินยอมให้บุคคลใดกระท าการใดที่มีกฎหมายก าหนดให้

ต้องได้รับความยินยอมก่อนกระท าการนั้นและให้หมายความรวมถึงการออกใบอนุญาต  
การอนุมัติ การจดทะเบียน การขึ้นทะเบียน การรับแจ้งการให้ประทานบัตรและการให้ 
อาชญาบัตรด้วย  

(4) ผู้อนุญาต หมายความว่า ผู้ซึ่งกฎหมายก าหนดให้มีอ านาจในการอนุญาต  
(5) พนักงานเจ้าหน้าที่ หมายความว่า ผู้ซึ่งรัฐมนตรีแต่งตั้งให้ปฏิบัติการ 
(6) ค าขอ หมายความถึง บรรดาค า ขอดังนี้  

1) ค าขอรับสิทธิบัตรการประดิษฐ์ [แบบสป/สผ/อสป/001-ก]  
2) ค าขอแก้ไขเพ่ิมเติม ค าขอรับสิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตร [แบบสป/สผ/อสป/003-ก]  
3) ค าขอเปลี่ยนแปลงประเภทของสิทธิ [แบบสป/อสป/004- ก]  
4) ค าขอให้ตรวจสอบการประดิษฐ์ [แบบสป/อสป/005-ก]  
5) ค าขอตรวจค้นค าขอรับสิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตร และคัดส าเนาเอกสาร [แบบสป/สผ/อสป/

006-ก]  
6) ค าคัดค้านการขอรับสิทธิบัตร [แบบสป/สผ/007-ค]  
7) ค าขอน าพยานหลักฐานมาแสดงหรือแถลงเพิ่มเติม [แบบสป/สผ/007-ก(พ)]  
8) ค าโต้แย้ง [แบบสป/สผ/008-ก]  
9) ค าอุทธรณ์ [แบบสป/ สผ/อสป/009-ก]  
10) ค ารับรองเกี่ยวกับสิทธิขอรับสิทธิบัตรหรืออนุสิทธิบัตร [แบบสป/สผ/อสป/001-ก(พ)]  
11) ค าขอ อ่ืน ๆ [แบบสป/สผ/อสป/011-ก]  

              (7)  ผู้รับบริการหรือยื่นค าขอ หมายถึง ประชาชนผู้รับบริการโดยตรง หรือหน่วยงานภาคเอกชน หรือ   
                   ภาครัฐที่มารับบริการจากหน่วยงานของรัฐ  

https://portal.ipthailand.go.th/
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7.2 หลักเกณฑ์ในการพิจารณา  
(1) การประดิษฐ์ที่ขอรับสิทธิบัตรได้ต้องประกอบด้วยลักษณะดังต่อไปนี้  

1) เป็นการประดิษฐ์ขึ้นใหม่  
2) เป็นการประดิษฐ์ที่มีขั้นการประดิษฐ์สูงขึ้นและ  
3) เป็นการประดิษฐ์ที่สามารถประยุกต์ในทางอุตสาหกรรม  
4) การประดิษฐ์ดังต่อไปนี้ไม่ได้รับความคุ้มครองตาม พ.ร.บ. สิทธิบัตรฯ นี้  

 (1) จุลชีพและส่วนประกอบส่วนใดส่วนหนึ่งของจุลชีพที่มีอยู่ตามธรรมชาติ สัตว์ พืช 
 หรือสารสกดัจากสัตว์ หรือพืช  
 (2) กฎเกณฑ์และทฤษฎีทางวิทยาศาสตร์และคณิตศาสตร์  

(3) ะบบข้อมูลส าหรับการท างานของเครื่องคอมพิวเตอร์  
(4) วิธีการวินิจฉัย บ าบัด หรือรักษาโรคมนุษย์ หรือสัตว์  
(5) การประดิษฐ์ที่ขัดต่อความสงบเรียบร้อย  หรือศีลธรรมอันดี อนามัย หรือ 
สวัสดิภาพของประชาชน  

(2) ค าขอรับสิทธิบัตร ผู้ยื่นค าขอต้องมีรายละเอียดประกอบค าขอ ดังนี้  
1) แบบพิมพ์ค าขอ [แบบสป/สผ/อสป/001-ก]  
2) รายละเอียดการประดิษฐ์ต้องบรรยายรายละเอียดที่มีข้อความสมบูรณ์ รัดกุม และชัดแจ้ง

อันจะท าให้ผู้มีความช านาญในระดับสามัญในศิลปะ หรือวิทยาการที่เกี่ยวข้องสามารถท า
และปฏิบัติตามการประดิษฐ์นั้นได้ ดังนี้  

(1) ชื่อที่แสดงถึงการประดิษฐ์  
(2) ระบุสาขาวิทยาการที่เก่ียวข้องกับการประดิษฐ์  
(3) ภูมิหลังของศิลปะ หรือวิทยาการที่เก่ียวข้องอันจะท าให้เข้าใจการประดิษฐ์นั้นดีขึ้น
และเป็นประโยชน์ในการตรวจสอบ ทั้งนี้ ให้ระบุเอกสารที่เกี่ยวข้องด้วย (ถ้ามี)  
(4) อธิบายลักษณะและความมุ่งหมายของการประดิษฐ์  
(5) เปิดเผยการประดิษฐ์โดยสมบูรณ์  
(6) อธิบายรูปเขียนแต่ละรูปโดยย่อ (ถ้ามี) 
(7) วิธีการในการประดิษฐ์ที่ดีที่สุด  

3) ข้อถือสิทธิ ต้องระบุลักษณะของการประดิษฐ์ที่ผู้ขอรับสิทธิบัตรประสงค์จะขอความ
คุ้มครองโดยสมบูรณ์ รัดกุม และชัดแจ้ง รวมทั้งต้องสอดคล้องกับรายละเอียดการประดิษฐ์  

4) รูปเขียน (ถ้ามี) ต้องชัดแจ้งสอดคล้องกับรายละเอียดการ  ประดิษฐ์และเป็นไปตาม 
หลักวิชาการเขียนแบบ และให้หมายความรวมถึงแผนภูมิและแผนผังด้วย  

5) บทสรุปการประดิษฐ์ ต้องสรุปสาระส าคัญของการประดิษฐ์ที่ได้เปิดเผย หรือแสดงไว้ใน
รายละเอียดการประดิษฐ์ ข้อถือสิทธิ และรูปเขียน (ถ้ามี) โดยต้องระบุลักษณะทางเทคนิค
ที่เกี่ยวข้องกับการประดิษฐ์โดยย่อ แต่ต้องเป็นไปในลักษณะที่จะท าให้เข้าใจได้ดีขึ้นถึง
ปัญหาทางเทคนิคตลอดจนการแก้ปัญหาโดยการประดิษฐ์และการใช้การประดิษฐ์นั้น  
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6) รายการอื่นตามที่ก าหนดโดยกฎกระทรวงฉบับที่ 21  
7) เอกสารประกอบค าขอ ตามท่ีระบุในข้อ 14 ของ [แบบสป/สผ/อสป/001-ก]  

7.3 เงื่อนไขในการยื่นค าขอ  
(1) ในการขอรับสิทธิบัตรให้ผู้ขอยื่นค าขอตามแบบพิมพ์ที่อธิบดีก าหนด  

1) ค าขอรับสิทธิบัตรต้องมีรายละเอียดการประดิษฐ์ ข้อถือสิทธิและบทสรุปการประดิษฐ์ยื่น
ไปพร้อมกับค าขอและในกรณีที่จ าเป็น เพ่ือให้สามารถเข้าใจการประดิษฐ์ได้ดีขึ้น            
ให้ผู้ขอรับสิทธิบัตรจัดให้มีรูปเขียนประกอบค าขอรับสิทธิบัตรยื่นไปพร้อมกับค าขอด้วย  

2) ในกรณีที่การประดิษฐ์ที่ขอรับสิทธิบัตรเป็นการประดิษฐ์ที่ เกี่ยวข้องกับจุลชีพใหม่ 
รายละเอียดการประดิษฐ์ให้หมายถึงหนังสือรับรองการฝากเก็บจุลชีพและ/หรือเอกสาร
แสดงรายละเอียดเกี่ยวกับลักษณะ หรือคุณสมบัติของจุลชีพนั้นซึ่งออกให้โดยสถาบันรับ
ฝากเก็บจุลชีพที่กรมทรัพย์สินทางปัญญาจะประกาศรายชื่อเป็นคราวๆ ไป  

7.4 การมอบอ านาจ  
(1) กรณีที่ผู้ขอรับสิทธิบัตรไม่มีถิ่นที่อยู่ในราชอาณาจักร ให้มอบอ านาจให้ตัวแทนซึ่งได้ขึ้นทะเบียน

ไว้กับอธิบดีเป็นผู้กระท าการแทนในราชอาณาจักรโดยยื่นหนังสือมอบอ านาจต่ออธิบดีตาม
หลักเกณฑ์ดังต่อไปนี้  
1) ในกรณีที่การมอบอ านาจนั้นได้กระท าในต่างประเทศหนังสือมอบอ านาจนั้นต้องมีค า

รับรองลายมือชื่อโดยเจ้าหน้าที่ผู้มีอ านาจของสถานทูตไทย หรือสถานกงสุลไทย หรือ
หัวหน้าส านักงานสังกัดกระทรวงพาณิชย์ซึ่งประจ า อยู่ ณ ประเทศที่ผู้มอบอ านาจมีถิ่นที่
อยู่ หรือเจ้าหน้าที่ผู้ได้รับมอบอ านาจให้กระท าการแทนบุคคลดังกล่าว หรือค ารับรองของ
บุคคลซึ่งกฎหมายของประเทศนั้นให้มีอ านาจรับรองลายมือชื่อ หรือ  

2) ในกรณีที่หนังสือมอบอ านาจนั้นได้กระท าในประเทศไทยต้องส่งภาพถ่ายหนังสือเดินทาง 
หรือภาพถ่ายหนังสือรับรองถิ่นที่อยู่ชั่วคราว  หรือหลักฐานอ่ืนที่แสดงให้อธิบดีเห็นว่า
ในขณะมอบอ านาจผู้นั้นได้เข้ามาในประเทศไทยจริงด้วย  

(2) ในกรณีที่ผู้ขอรับสิทธิบัตรซึ่งมีถิ่นที่อยู่ในราชอาณาจักรประสงค์จะมอบอ านาจให้บุคคลอ่ืน  
กระท าการแทนจะมอบอ านาจให้แก่ตัวแทนซึ่งได้ขึ้นทะเบียนไว้กับอธิบดีเป็นผู้กระท าการแทน
ได้เท่านั้น  

(3) หนังสือมอบอ านาจดังกล่าวจะต้องปิดอากรแสตมป์ตามบัญชีอัตราอากรแสตมป์ ดังนี้  
1) กรณีมอบอ านาจให้บุคคลเดียว หรือหลายคนกระท าการครั้งเดียวให้ปิดอากร 10 บาท  
2) กรณี มอบอ านาจให้บุคคลเดียว หรือหลายคนร่วมกระท าการมากกว่าครั้ งเดียว  

ให้ปิดอากร 30 บาท  
3) กรณีมอบอ านาจให้กระท าการมากกว่าครั้งเดียว โดยให้บุคคลหลายคนให้ปิดอากรคิดตาม

รายบุคคลที่รับมอบคนละ 30 บาท  
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7.5 การด าเนินการตามค าสั่งพนักงานเจ้าหน้าที่  
(1) ในกรณีพนักงานเจ้าหน้าที่พิจารณาค าขอแล้ว ถ้าปรากฏมีสิ่งบกพร่องที่พอจะแก้ไขได้เจ้าหน้าที่

จะแจ้งให้ผู้ขอ หรือตัวแทนของผู้ขอทราบ เพ่ือให้ท าการแก้ไขให้ถูกต้อง ทั้งนี้ผู้ยื่นค าขอจะต้องด าเนินการแก้ไข
ภายใน 90 วัน นับจากวันที่ได้รับหนังสือแจ้ง หากพ้นระยะเวลาจะถือว่าผู้ขอละทิ้งค าขอ ตามมาตรา 27 เว้นแต่
กรณีท่ีมีเหตุจ าเป็น อธิบดีกรมทรัพย์สินทางปัญญาอาจขยายก าหนดเวลาดังกล่าวให้ตามเห็นสมควร  

(2) การยื่นค าขอแก้ไขเพ่ิมเติม เมื่อผู้ยื่นค าขอด าเนินการแก้ไขเพ่ิมเติมเรียบร้อยแล้ว ผู้ยื่นค าขอต้อง 
มาด าเนินการยื่นขอแก้ไขเพ่ิมเติมพร้อมทั้งต้องช าระค่าธรรมเนียม ที่กรมทรัพย์สินทางปัญญา หรือส านักงาน
พาณิชย์จังหวัด ทั้งนี้ค าขอที่แก้ไขเพ่ิมเติมจะเข้าสู่กระบวนการพิจารณาการตรวจ สอบเบื้องต้นตามล าดับเสมือน
การยื่นค าขอใหม่  

(3) ในกรณียื่นค าขอทางอินเทอร์เน็ตผ่านเว็บไซต์กรมทรัพย์สินทางปัญญา  พนักงานเจ้าหน้าที่ 
ผู้ตรวจสอบจะด าเนินการพิจารณาวินิจฉัยความถูกต้องครบถ้วนของข้อมูล และรายละเอียดในค าขอรับ  
สิทธิบัตร หรืออนุสิทธิบัตรค าร้อง หรือค าขออ่ืน ๆ จากข้อมูลและรายละเอียดที่ปรากฏในระบบ e-Filing  
เป็นส าคัญ ซึ่งการตรวจสอบค า ขอที่ยื่นผ่านทางอินเทอร์เน็ตจะด าเนินการตามประกาศกรมทรัพย์สิน  
ทางปัญญา เรื่อง ก าหนดหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขส าหรับการยื่นค าขอรับสิทธิบัตร หรื ออนุสิทธิบัตร  
ค าร้อง หรือค าขออ่ืน ๆ ผ่านทางระบบจดทะเบียนทรัพย์สินทางปัญญาทางอิเล็กทรอนิกส์ (e-Filing) ฉบับ 
ลงวันที่ 5 มีนาคม พ.ศ.2561 
หมายเหตุ : 
 1. ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือส าหรับประชาชนจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร
ว่ามีความถูกต้องครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือบริการประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 2. กรณีที่ค าขอ หรือเอกสารหลักฐานไม่ถูกต้องครบถ้วน เจ้าหน้าที่จะจัดท าบันทึกความบกพร่องของ
รายการเอกสาร หรือเอกสารหลักฐานที่ต้องยื่นเพ่ิมเติม (บันทึกข้อตกลงการรับค าขอ) โดยผู้ยื่นค าขอจะต้อง
ด าเนินการแก้ไขและ/หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในก าหนดระยะเวลา 90 วัน นับถัดจากวันยื่นค าขอและในกรณีที่
ผู้ยื่นค าขอไม่ด าเนินการส่งเอกสารเพ่ิมเติมให้ครบถ้วนภายในก าหนดระยะเวลาดังกล่าวให้ถือว่าผู้ยื่นค าขอละทิ้งค า
ขอ โดยเจ้าหน้าที่จะด าเนินการคืนค าขอให้แก่ผู้ยื่นค าขอพร้อมทั้งแจ้งเหตุแห่งการคืนค าขอและสิทธิในการอุทธรณ์
ให้ทราบด้วย 
 3. เมื่อผู้ยื่นค าขอได้ช าระเงินค่าธรรมเนียมใดๆ ให้แก่กรมทรัพย์สินทางปัญญาไปแล้วจะขอคืน
ค่าธรรมเนียมดังกล่าวไม่ได้ไม่ว่าในกรณีใดๆ เว้นแต่ 
  (1) มีกฎหมายบัญญัติไว้ให้คืนค่าธรรมเนียม หรือ 
   (2) ช าระค่าธรรมเนียมซ้ าซ้อน หรือช าระเกินซึ่งการช าระดังกล่าวเกิดเนื่องจากความผิดพลาด
ของเจ้าหน้าที่รัฐโดยมิใช่ความผิดของผู้ช าระซ่ึงกรมทรัพย์สินทางปัญญาจะได้พิจารณาเป็นกรณีๆ ไป 
 4. ในกรณีที่ผู้ยื่นค าขอต้องน าเอกสาร หรือหลักฐานหลายรายการมายื่นเพ่ิมเติมให้ครบถ้วน ให้ผู้ยื่นค าขอ
น าเอกสาร หรือหลักฐานมายื่นพร้อมกันทั้งหมดในคราวเดียวกัน 
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 5. ในกรณีที่จะต้องส่งส าเนาเอกสารหลักฐานให้ผู้ยื่นค าขอรับรองความถูกต้องของส าเนาเอกสารหลักฐาน
นั้นด้วย 
 6. ในกรณีที่จะต้องส่งเอกสารเป็นภาษาต่างประเทศ ให้ผู้ยื่นค าขอส่งเอกสารนั้นพร้อมด้วยค าแปลเป็น
ภาษาไทย โดยมีค ารับรองของผู้แปลว่าเป็นค าแปลที่ถูกต้อง 
 7. ในกรณีที่ผู้ยื่นค าขอ หรือตัวแทนผู้รับมอบอ านาจไม่ได้เป็นผู้ยื่นค าขอด้วยตนเอง โดยมอบหมายให้
บุคคลอื่นเป็นผู้ยื่นค าขอแทน ควรมีหนังสือมอบอ านาจช่วง หรือหนังสือมอบอ านาจเฉพาะการให้บุคคลนั้นมีอ านาจ
ยื่นค าขอและลงนามในบันทึกข้อตกลงการรับค าขอแทนผู้ยื่นค าขอ หรือตัวแทนได้ เพราะหากค าขอไม่ถูกต้อง หรือ
เอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วนและบุคคลผู้ยื่นค าขอไม่มีอ านาจลงนามในบันทึกดังกล่าว เจ้าหน้าที่ไม่อาจรับค าขอ
ของท่านไว้ได้ 
 8. ทั้งนี้ไม่นับระยะเวลาที่ผู้ขอต้องด าเนินการตามค าสั่งของพนักงานเจ้าหน้าที่ หรือระยะเวลาที่ผู้ขอแก้ไข
ค าขอ หรือการขอให้ระงับการด าเนินการทางทะเบียนไว้ชั่วคราว หรือระยะเวลาที่ผู้ขอต้องยื่นรายงานผลการ
ตรวจสอบจากต่างประเทศ และไม่นับระยะเวลาที่ผู้ขอต้องยื่นค าขอให้พนักงานเจ้าหน้าที่ตรวจสอบการประดิษฐ์
ภายใน 5 ปี นับแต่วันประกาศโฆษณา 
 9. การคัดค้าน/โต้แย้ง กรณีที่มีผู้ยื่นค าคัดค้านเพราะเห็นว่าตนมีสิทธิรับสิทธิบัตรดีกว่าผู้ขอรับสิทธิบัตร 
หรือเห็นว่าค าขอรับสิทธิบัตรไม่ชอบด้วยกฎหมาย กรณีนี้ ระยะเวลาด าเนินการจะเพ่ิมอีก 420 วัน 
 10. ผู้ขอรับสิทธิบัตรมีสิทธิขอเปลี่ยนแปลงประเภทของสิทธิที่จะขอรับสิทธิบัตรเป็นอนุสิทธิบัตรได้ก่อน
การจดทะเบียนการประดิษฐ์ หรือก่อนการประกาศโฆษณาค าขอรับสิทธิบัตรตามมาตรา 28 แล้วแต่กรณี ทั้งนี้ผู้ขอ
มีสิทธิให้ถือเอาวันยื่นค าขอเดิม หรือวันที่เปลี่ยนแปลงสิทธิเป็นวันยื่นค าขอ 
 
8. ช่องทางการร้องเรียน/แนะน าบริการ 

ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน/แนะน าบริการ 

1 ศูนย์บริการประชาชน ส านักงานปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
 เลขที่ 1 ถนนพิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300  
 เว็บไซด์ www.1111.go.th 
 สายด่วน 1111 

2 ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ ส านักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปราม
การทุจริตในภาครัฐ (ส านักงาน ปปท.)  
 เลขที่ 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ ปาร์ค ถนนแจ้งวัฒนะ ต าบลคลองเกลือ  
อ าเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 11120 
 สายด่วน 1206 
 โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
 www.pacc.go.th 

http://www.1111.go.th/
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ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน/แนะน าบริการ 

3 ศูนย์บริการประชาชน ชั้น 3 กรมทรัพย์สินทางปัญญา กระทรวงพาณิชย์  
 เลขที่ 563 ถ.นนทบุรี ต.บางกระสอ อ.เมือง จ.นนทบุรี 11000 
 เว็บไซด์ www.ipthailand.go.th 
 สายด่วน 1368 

4 กองสิทธิบัตร กรมทรัพย์สินทางปัญญา กระทรวงพาณิชย์  
 เลขที่ 563 ถ.นนทบุรี ต.บางกระสอ อ.เมือง จ.นนทบุรี 11000 
 โทรศัพท์ 025474712 

 
........................................................... 


