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คู่มือการให้บริการประชาชน 
กระบวนงานการจดทะเบียนอนุญาตให้ใช้สิทธิตามสิทธิบัตรการประดิษฐ์และอนุสิทธิบัตร 

1. กฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง 
1.1 พ.ร.บ. สิทธิบัตร พ.ศ.2522 แก้ไขเพ่ิมเติมโดยพระราชบัญญัติสิทธิบัตร (ฉบับที่ 2) พ.ศ.2535  และ

พระราชบัญญัติสิทธิบัตร (ฉบับที่ 3) พ.ศ.2542 
1.2 กฎกระทรวงฉบับที่  21 (พ.ศ.  2542) ออกตามความในพระราชบัญญัติสิทธิบัตร พ.ศ.  2522                     

(ลงวันที่ 24 กันยายน พ.ศ.2542) 
1.3 กฎกระทรวงฉบับที่  22 (พ.ศ.  2542) ออกตามความในพระราชบัญญัติสิทธิบัตร พ.ศ.  2522                               

(ลงวันที่ 24 กันยายน พ.ศ.2542) 
1.4 กฎกระทรวงฉบับที่  24 (พ.ศ.  2542) ออกตามความในพระราชบัญญัติสิทธิบัตร พ.ศ.  2522                             

(ลงวันที่ 24 กันยายน พ.ศ.2542) 
1.5 กฎกระทรวงฉบับที่  25 (พ.ศ.  2542) ออกตามความในพระราชบัญญัติสิทธิบัตร พ.ศ.  2522                           

(ลงวันที่ 24 กันยายน พ.ศ.2542) 
1.6 กฎกระทรวงฉบับที่  26 (พ.ศ.  2542) ออกตามความในพระราชบัญญัติสิทธิบัตร พ.ศ.  2522                           

(ลงวันที่ 24 กันยายน พ.ศ.2542) 
1.7 กฎกระทรวงฉบับที่  27 (พ.ศ.  2542) ออกตามความในพระราชบัญญัติสิทธิบัตร พ.ศ.  2522                                

(ลงวันที่ 24 กันยายน พ.ศ.2542) 
1.8 กฎกระทรวงฉบับที่  28 (พ.ศ.  2542) ออกตามความในพระราชบัญญัติสิทธิบัตร พ.ศ.  2522                                 

(ลงวันที่ 24 กันยายน พ.ศ.2542) 

2. หน่วยงานที่ให้บริการ 
 กองสิทธิบัตร กรมทรัพย์สินทางปัญญา กระทรวงพาณิชย์ 

3. ข้ันตอนการให้บริการและระยะเวลาด าเนินการ 
ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา 

1 การตรวจสอบเอกสาร 
รับค าขอใหม่ 
- ยื่น [แบบสป/สผ/อสป/205-ก] ค าขอจดทะเบียนการอนุญาตให้ใช้สิทธิตามสิทธิบัตร/
อนุสิทธิบัตร 
- เจ้าหน้าที่ตรวจสอบค าขอแล้วลงรับและออกเลข 
(หมายเหตุ: -)  

1 วัน 
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ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา 

2 การพิจารณา 
ตรวจสอบสัญญาอนุญาตให้ใช้สิทธิ 
(หมายเหตุ: -)  

28 วัน 

3 การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
จัดท าหนังสือแจ้ง เสนอลงนาม ด าเนินการจัดส่ง 
(หมายเหตุ: -)  

1 วัน 

ระยะเวลาในการด าเนินการรวม : 30 วัน 

 

4. ค่าธรรมเนียม 

ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 
1 
 

ค่าธรรมเนียมการจดทะเบียนการอนุญาตให้ใช้สิทธิตามสิทธิบัตร/อนุ
สิทธิบัตร 
(หมายเหตุ: -)  

ค่าธรรมเนียม 250 บาท 
  
 

 

5. รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) 

1 
 

บัตรประจ าตัวประชาชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

2 
 

บัตรประจ าตัวประชาชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (ผู้รับมอบอ านาจ (ถ้ามี)) 

3 
 

บัตรประจ าตัวประชาชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (ผู้รับอนุญาต (ถ้าม)ี) 
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ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) 

4 
 

บัตรประจ าตัวประชาชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (ผู้ให้อนุญาต (ถ้ามี)) 

5 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (หากไม่ได้ระบุเลขทะเบียนนิติบุคคล 13 หลัก ในแบบพิมพ์ค าขอฯยังคงใช้ส าเนาอายุไม่เกิน 6 
เดือน นับแต่วันที่ออกหนังสือรับรอง แต่หากระบุเลขทะเบียนนิติบุคคล 13 หลักในแบบพิมพ์ค าขอฯ ไม่ต้องใช้
ส าเนาเอกสาร เจ้าหน้าที่จะดึงข้อมูลจากกรมพัฒนาธุรกิจการค้า) 

6 
 

ค าขอจดทะเบียนการอนุญาตให้ใช้สิทธิตามสิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตร [แบบสป/สผ/อสป/205-ก] 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

7 
 

หนังสือสัญญาอนุญาตให้ใช้สิทธิตามสิทธิบัตรการประดิษฐ์และ อนุสิทธิบัตร 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (ระบุชื่อรายละเอียดการอนุญาตฯ ลงลายมือชื่อผู้รับอนุญาตและผู้ให้อนุญาต พยาน 2 คน) 

 

6. แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 

ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1 แบบสป/สผ/อสป/205-ก (แบบค าขอจดทะเบียนอนุญาตให้ใช้สิทธิตามสิทธิบัตรการประดิษฐ์และอนุสิทธิบัตร) 
(หมายเหตุ: -)  

 

7. ช่องทางการให้บริการ 

ล าดับ ช่องทางการให้บริการ 

1 ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน  
- ศูนย์บริการประชาชน ชั้น 3 กรมทรัพย์สินทางปัญญา กระทรวงพาณิชย์ เลขที่ 563 ถ.นนทบุรี  
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ล าดับ ช่องทางการให้บริการ 

- ต.บางกระสอ อ.เมือง จ.นนทบุรี 11000 
- ส านักงานพาณิชย์จังหวัดทุกจังหวัด 

2 เว็บไซต์/e-Service 
เว็บไซต์กรมทรัพย์สินทางปัญญา (www.ipthailand.go.th) > บริการออนไลน์ > ระบบจดทะเบียน
ทรัพย์สินทางปัญญาอิเล็กทรอนิกส์ 

3 ทางไปรษณีย์ 
กองสิทธิบัตร กรมทรัพย์สินทางปัญญา กระทรวงพาณิชย์ เลขที่ 563 ถ.นนทบุรี ต.บางกระสอ อ.เมือง  
จ.นนทบุรี 11000 

หมายเหตุ : ในการส่งทางไปรษณีย์ผู้ยื่นค าขอต้องส่งไปรษณีย์ แบบลงทะเบียนตอบรับพร้อมช าระ
ค่าธรรมเนียมทางธนาณัติ สั่งจ่ายผู้อ านวยการกองสิทธิบัตร ไปรษณีย์กระทรวงพาณิชย์ 

4 แอพพลิเคชั่น (Mobile Application) 
 DIP e-Service 

5 BizPortal 
 เว็บไซต์กรมทรัพย์สินทางปัญญา (www.ipthailand.go.th)>DIP e- services > ระบบการจด
ทะเบียนทรัพย์สินทางปัญญาทางอิเล็กทรอนิกส์ > e-Filing Patent 
หมายเหตุ 1) การยื่นค าขอผ่านอินเทอร์เน็ตจะต้องสมัครลงทะเบียนใบรับรองอิเล็กทรอนิกส์ DIP-CA เพ่ือขอ
รหัสผู้ใช้งาน(Username) และรหัสผ่าน (Password) ทางเว็บไซต์ https://portal.ipthailand.go.th 
 2) กรณีช าระค่าธรรมเนียม ณ กรมทรัพย์สินทางปัญญา หรือส านักงานพาณิชย์จังหวัด ให้ช าระภายใน 
15:30 น.ของวันท าการถัดไป  
 3) กรณีช าระค่าธรรมเนียมผ่านผู้ให้บริการรับช าระค่าธรรมเนียมที่กรมทรัพย์สินทางปัญญาได้ท าความ
ตกลงไว้ ให้ช าระภายใน 22:00 น. ของวันถัดไป 

 

8. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

หลักเกณฑ์ในการพิจารณา 

สัญญาอนุญาตให้ใช้สิทธิตามสิทธิบัตร คือ สัญญาที่ผู้ให้สิทธิ ซึ่งคือเจ้าของค าขอที่ได้รับการจดทะเบียนสิทธิบัตรการ

ประดิษฐ์/อนุสิทธิบัตร ได้ให้สิทธิเฉพาะอย่างแก่ผู้ขอใช้สิทธิโดยอนุญาตให้ใช้สิทธิไม่เกินอายุความคุ้มครอง 

 * สิทธิบัตรการประดิษฐ์อายุการคุ้มครอง 20 ปี 

 * อนุสิทธิบัตรอายุการคุ้มครอง 6 ปี หรือเมื่อมีการยื่นค าขอต่ออายุอนุสิทธิบัตรตามกฎหมาย 

http://www.ipthailand.go.th/
https://portal.ipthailand.go.th/
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เงื่อนไขในการยื่นค าขอ 

1. ในการจดทะเบียนอนุญาตให้ใช้สิทธิตามสิทธิบัตรการประดิษฐ์และอนุสิทธิบัตร ให้ผู้ขอยื่นค าขอตามแบบพิมพ์ที่อธิบดี

ก าหนด พร้อมหนังสือสัญญาอนุญาตให้ใช้สิทธิตามสิทธิบัตรการประดิษฐ์และอนุสิทธิบัตร 

2. การมอบอ านาจ 

   2.1 กรณีที่ผู้ขอรับสิทธิบัตรไม่มีถิ่นที่อยู่ในราชอาณาจักร ให้มอบอ านาจให้ตัวแทนซึ่งได้ขึ้นทะเบียนไว้กับอธิบดีเป็น

ผู้กระท าการแทนในราชอาณาจักรโดยยื่นหนังสือมอบอ านาจต่ออธิบดีตามหลักเกณฑ์ดังต่อไปนี้ 

        (1) ในกรณีที่การมอบอ านาจนั้นได้กระท าในต่างประเทศหนังสือมอบอ านาจนั้นต้องมีค ารับรองลายมือชื่อโดย

เจ้าหน้าที่ผู้มีอ านาจของสถานทูตไทย หรือสถานกงสุลไทย หรือหัวหน้าส านักงานสังกัดกระทรวงพาณิชย์ซึ่งประจ าอยู่ ณ 

ประเทศที่ผู้มอบอ านาจมีถิ่นที่อยู่ หรือเจ้าหน้าที่ผู้ได้รับมอบอ านาจให้กระท าการแทนบุคคลดังกล่าว หรือค ารับรองของ

บุคคลซึ่งกฎหมายของประเทศนั้นให้มีอ านาจรับรองลายมือชื่อ หรือ 

        (2) ในกรณีที่หนังสือมอบอ านาจนั้นได้กระท าในประเทศไทยต้องส่งภาพถ่ายหนังสือเดินทาง หรือภาพถ่ายหนังสือ

รับรองถิ่นท่ีอยู่ชั่วคราว หรือหลักฐานอื่นที่แสดงให้อธิบดีเห็นว่าในขณะมอบอ านาจผู้นั้นได้เข้ามาในประเทศไทยจริงด้วย 

   2.2 ในกรณีที่ผู้ขอรับสิทธิบัตรซึ่งมีถิ่นที่อยู่ในราชอาณาจักรประสงค์จะมอบอ านาจให้บุคคลอ่ืนกระท าการแทน จะมอบ

อ านาจให้แก่ตัวแทนซึ่งได้ขึ้นทะเบียนไว้กับอธิบดีเป็นผู้กระท าการแทนได้เท่านั้น 

   2.3 หนังสือมอบอ านาจดังกล่าว จะต้องปิดอากรแสตมป์ตามบัญชีอัตราอากรแสตมป์ ดังนี้ 

        (1) กรณีมอบอ านาจให้บุคคลเดียว หรือหลายคนกระท าการครั้งเดียว ให้ปิดอากร 10 บาท 

        (2) กรณีมอบอ านาจให้บุคคลเดียว หรือหลายคนร่วมกระท าการมากกว่าครั้งเดียว ให้ปิดอากร 30 บาท 

        (3) กรณีมอบอ านาจให้กระท าการมากกว่าครั้งเดียว โดยให้บุคคลหลายคน ให้ปิดอากรคิดตามรายบุคคลที่รับมอบ

คนละ 30 บาท 

การด าเนินการตามค าสั่งพนักงานเจ้าหน้าที่ 

1. ในกรณีพนักงานเจ้าหน้าที่พิจารณาค าขอแล้ว ถ้าปรากฏมีสิ่งบกพร่องที่พอจะแก้ไขได้ เจ้าหน้าที่จะแจ้งให้ผู้ขอ หรือ

ตัวแทนของผู้ขอทราบ เพ่ือให้ท าการแก้ไขให้ถูกต้องทั้งนี้ผู้ยื่นค าขอจะต้องด าเนินการแก้ไขภายใน 90 วัน นับแต่วันที่ได้รับ

แจ้งค าสั่งของพนักงานเจ้าหน้าที่ หากพ้นระยะเวลาจะถือว่าผู้ขอละทิ้งค าขอ เว้นแต่กรณีที่มีเหตุจ าเป็นอธิบดีกรมทรัพย์สิน

ทางปัญญาอาจขยายก าหนดเวลาดังกล่าวให้ตามที่เห็นสมควร 

2. การยื่นค าขอแก้ไขเพ่ิมเติม เมื่อผู้ยื่นค าขอด าเนินการแก้ไขเพ่ิมเติมเรียบร้อยแล้ว ผู้ยื่นค าขอต้องมาด าเนินการยื่นขอแก้ไข

เพ่ิมเติมพร้อมทั้งต้องช าระค่าธรรมเนียมที่กรมทรัพย์สินทางปัญญา หรือส านักงานพาณิชย์จังหวัด ค าขอที่แก้ไขเพ่ิมเติม     

จะเข้าสู่กระบวนการการจดทะเบียนอนุญาตให้ใช้สิทธิตามสิทธิบัตรการประดิษฐ์และอนุสิทธิบัตร 
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3. ในกรณียื่นค าขอทางอินเทอร์เน็ตผ่านเว็บไซต์กรมทรัพย์สินทางปัญญา พนักงานเจ้าหน้าที่ผู้ตรวจสอบ จะด าเนินการ

พิจารณาวินิจฉัยความถูกต้องครบถ้วนของข้อมูล และรายละเอียดในค าขอรับสิทธิบัตร หรืออนุสิทธิบัตร ค าร้อง หรือค าขอ

อ่ืนๆ จากข้อมูลและรายละเอียดที่ปรากฏในระบบ e-Filing เป็นส าคัญ ซึ่งการตรวจสอบค าขอที่ยื่นผ่านทางอินเทอร์เน็ต   

จะด าเนินการตามประกาศกรมทรัพย์สินทางปัญญา เรื่อง ก าหนดหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขส าหรับการยื่นค าขอรับ

สิทธิบัตร หรืออนุสิทธิบัตร ค าร้อง หรือค าขออ่ืนๆ ผ่านทางระบบจดทะเบียนทรัพย์สินทางปัญญาทางอิเล็กทรอนิกส์       

(e-Filing) ฉบับลงวันที่ 5 มีนาคมพ.ศ.2561 

หมายเหตุ: 

1. ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือส าหรับประชาชนจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารว่ามีความถูกต้อง

ครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือบริการประชาชนเรียบร้อยแล้ว 

2. กรณีที่ค าขอ หรือเอกสารหลักฐานไม่ถูกต้องครบถ้วนเจ้าหน้าที่จะจัดท าบันทึกความบกพร่องของรายการเอกสาร หรือ

เอกสารหลักฐานที่ต้องยื่นเพิ่มเติม (บันทึกข้อตกลงการรับค าขอ) โดยผู้ยื่นค าขอจะต้องด าเนินการแก้ไขและ/หรือยื่นเอกสาร

เพ่ิมเติมภายในก าหนดระยะเวลา 90 วัน นับถัดจากวันยื่นค าขอและในกรณีที่ผู้ยื่นค าขอไม่ด าเนินการส่งเอกสารเพ่ิมเติมให้

ครบถ้วนภายในก าหนดระยะเวลาดังกล่าวให้ถือว่าผู้ยื่นค าขอละทิ้งค าขอ โดยเจ้าหน้าที่จะด าเนินการคืนค าขอให้แก่ผู้ยื่นค า

ขอพร้อมทั้งแจ้งเหตุแห่งการคืนค าขอและสิทธิในการอุทธรณ์ให้ทราบด้วย 

3. เมื่อผู้ยื่นค าขอได้ช าระเงินค่าธรรมเนียมใดๆ ให้แก่กรมทรัพย์สินทางปัญญาไปแล้วจะขอคืนค่าธรรมเนียมดังกล่าวไม่ได้ไม่

ว่าในกรณีใดๆ เว้นแต่ 

   (1) มีกฎหมายบัญญัติไว้ให้คืนค่าธรรมเนียมหรือ 

   (2) ช าระค่าธรรมเนียมซ้ าซ้อน หรือช าระเกินซึ่งการช าระดังกล่าวเกิดเนื่องจากความผิดพลาดของเจ้าหน้าที่รัฐโดยมิใช่

ความผิดของผู้ช าระซ่ึงกรมทรัพย์สินทางปัญญาจะได้พิจารณาเป็นกรณีๆ ไป 

4. ในกรณีที่ผู้ยื่นค าขอต้องน าเอกสาร หรือหลักฐานหลายรายการมายื่นเพ่ิมเติมให้ครบถ้วน ให้ผู้ยื่นค าขอน าเอกสาร หรือ

หลักฐานมายื่นพร้อมกันทั้งหมดในคราวเดียวกัน 

5. ในกรณีที่จะต้องส่งส าเนาเอกสารหลักฐานให้ผู้ยื่นค าขอรับรองความถูกต้องของส าเนาเอกสารหลักฐานนั้นด้วย 

6. ในกรณีที่จะต้องส่งเอกสารเป็นภาษาต่างประเทศ ให้ผู้ยื่นค าขอส่งเอกสารนั้นพร้อมด้วยค าแปลเป็นภาษาไทย โดยมี      

ค ารับรองของผู้แปลว่าเป็นค าแปลที่ถูกต้อง 

7. ในกรณีที่ผู้ยื่นค าขอ หรือตัวแทนผู้รับมอบอ านาจไม่ได้เป็นผู้ยื่นค าขอด้วยตนเอง โดยมอบหมายให้บุคคลอ่ืนเป็นผู้ยื่ น   

ค าขอแทนควรมีหนังสือมอบอ านาจช่วง หรือหนังสือมอบอ านาจเฉพาะการให้บุคคลนั้นมีอ านาจยื่นค าขอและลงนามใน

บันทึกข้อตกลงการรับค าขอแทนผู้ยื่นค าขอ หรือตัวแทนได้เพราะหากค าขอไม่ถูกต้อง หรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วนและ

บุคคลผู้ยื่นค าขอไม่มีอ านาจลงนามในบันทึกดังกล่าวเจ้าหน้าที่ไม่อาจรับค าขอของท่านไว้ได้ 
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8. ทั้งนี้ไม่นับระยะเวลาที่ผู้ขอต้องด าเนินการตามค าสั่งของพนักงานเจ้าหน้าที่ หรือระยะเวลาที่ผู้ขอแก้ไขค าขอ หรือการ

ขอให้ระงับการด าเนินการทางทะเบียนไว้ชั่วคราว 

  สามารถสอบถามรายละเอียดเพ่ิมเติมได้ที่กลุ่มคัดค้านและเปลี่ยนแปลงชั้น 6 กรมทรัพย์สินทางปัญญา       

กระทรวงพาณิชย์ โทร 02-547-4711 

การยกเว้นค่าธรรมเนียม 

 หน่วยงานที่ระบุไว้ตามประกาศคณะกรรมการสิทธิบัตร เรื่อง ก าหนดรายชื่อหน่วยงานที่ได้รับการยกเว้นการเรียก

เก็บค่าธรรมเนียมส าหรับการขอรับสิทธิบัตร หรืออนุสิทธิบัตร ลงวันที่ 14  กุมภาพันธ์ พ.ศ.2549 จะได้รับการยกเว้น

ค่าธรรมเนียม 

9. ช่องทางการร้องเรียน/แนะน าบริการ 

ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน/แนะน าบริการ 

1 ศูนย์บริการประชาชน ส านักงานปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
 เลขที่ 1 ถนนพิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300  
 เว็บไซด์ www.1111.go.th 
 สายด่วน 1111 

2 ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ ส านักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตใน
ภาครัฐ (ส านักงาน ปปท.)  
 เลขที่ 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ ปาร์ค ถนนแจ้งวัฒนะ ต าบลคลองเกลือ อ าเภอปากเกร็ด  
จังหวัดนนทบุรี 11120 
 สายด่วน 1206 
 โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
 www.pacc.go.th 

3 ศูนย์บริการประชาชน ชั้น 3 กรมทรัพย์สินทางปัญญา กระทรวงพาณิชย์  
 เลขที่ 563 ถ.นนทบุรี ต.บางกระสอ  อ.เมือง จ.นนทบุรี 11000 
 เว็บไซด์ www.ipthailand.go.th 
 สายด่วน 1368 

4 กองสิทธิบัตร กรมทรัพย์สินทางปัญญา กระทรวงพาณิชย์  
 เลขที่ 563 ถ.นนทบุรี ต.บางกระสอ อ.เมือง จ.นนทบุรี 11000 
 โทรศัพท์ 025474712 
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