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คู่มือการให้บริการประชาชน 

กระบวนงานการยื่นขอรับเงินสินบนตามระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีฯ 

1. กฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง  
 ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการจ่ายเงินรางวัลหรือเงินสินบนคดีผลิตและจําหน่ายผลิตภัณฑ์ซีดี 
หรือผลิตภัณฑ์เทปที่ละเมิดต่อกฎหมาย พ.ศ. 2547 
2. หน่วยงานที่ให้บริการ 

 กองป้องปรามการละเมิดทรัพย์สินทางปัญญา กรมทรัพย์สินทางปัญญา กระทรวงพาณิชย์  

3.ขั้นตอนการให้บริการและระยะเวลาด าเนินการ 

ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา 

1 การตรวจสอบเอกสาร 
เจ้าหน้าที่ลงรับ และตรวจสอบเอกสารหลักฐานที่เก่ียวข้อง 

1 วันทําการ 

2 การพิจารณา 
เจ้าหน้าที่จัดเตรียมข้อมูล/เสนออธิบดีเห็นชอบ/เตรียมวาระและการ
ประชุม 

26 วันทําการ 

3 การพิจารณา 
ประชุมคณะกรรมการวินิจฉัยการจ่ายเงินรางวัลหรือเงินสินบน พิจารณา
อนุมัติจ่ายเงินสินบน 
หมายเหตุ: แจ้งผลการพิจารณาแก่ผู้ยื่นคําขอภายใน 7 วัน นับแต่วัน
พิจารณาแล้วเสร็จ  

1 วันทําการ 

ระยะเวลาในการด าเนินการรวม : 28 วันทําการ 

 

4. ค่าธรรมเนียม 

ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 
ไม่มีค่าธรรมเนียม 

 

5. รายการเอกสาร หลักฐานประกอบค าขอ 

ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) 

1 บัตรประจ าตัวประชาชน 
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ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) 

 ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ กองป้องปรามการละเมิดทรัพย์สินทางปัญญา 

2 
 

บัตรประจ าตัวอ่ืนที่หน่วยงานของรัฐออกให้ 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ กองป้องปรามการละเมิดทรัพย์สินทางปัญญา (กรณีใช้บัตรอื่นยืนยันตัวตนแทนการใช้สําเนาบัตร
ประจําตัวประชาชน) 

3 
 

ทะเบียนบ้าน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ กองป้องปรามการละเมิดทรัพย์สินทางปัญญา (สําเนาทะเบียนบ้านจะต้องมีหน้าแรกที่แสดง
รายการเกี่ยวกับบ้าน และหน้าอ่ืนที่มีรายชื่อบุคคลที่เก่ียวข้องกับการดําเนินการในเรื่องนี้) 

4 
 

แบบ สปป.2 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ กองป้องปรามการละเมิดทรัพย์สินทางปัญญา (แบบคําขอรับเงินสินบน คดีผลิตและจําหน่าย
ผลิตภัณฑ์ซีดี หรือผลิตภัณฑ์เทปที่ละเมิดต่อกฎหมาย) 

5 
 

แบบ สปป.1 (แบบรับแจ้งข้อมูลการกระท าละเมิด คดีผลิตและจ าหน่ายผลิตภัณฑ์ซีดี หรือผลิตภัณฑ์เทปที่
ละเมิดต่อกฎหมาย) 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ กองป้องปรามการละเมิดทรัพย์สินทางปัญญา (กรณีแจ้งข้อมูลการกระทําละเมิดไว้ต่อกรมทรัพย์สิน
ทางปัญญา) 

6 
 

บันทึกการจับกุมของพนักงานเจ้าหน้าที่ 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ สํานักงานตํารวจแห่งชาติ (สถานีตํารวจ กองบัญชาการตํารวจนครบาล กองบังคับการปราบปราม
การกระทําความผิดเกี่ยวกับอาชญากรรมทางเศรษฐกิจ)  
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ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) 

7 
 

หนังสือมอบฉันทะให้หัวหน้าคณะผู้จับกุม เป็นผู้รับเงินสินบน (ถ้ามี) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

8 
 

บันทึกประจ าวันและหมายเลขคดี 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ สํานักงานตํารวจแห่งชาติ (สถานีตํารวจ กองบัญชาการตํารวจนครบาล กองบังคับการปราบปราม
การกระทําความผิดเกี่ยวกับอาชญากรรมทางเศรษฐกิจ) 

9 
 

ค าสั่งฟ้องของพนักงานอัยการ (เฉพาะกรณีขอรับเงินสินบนครึ่งแรก) 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ สํานักงานอัยการสูงสุด 

10 
 

รายงานแสดงรายละเอียดการแจ้งข้อมูลการกระท าละเมิดหรือการปฏิบัติงาน แล้วแต่กรณี 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ สํานักงานตํารวจแห่งชาติ (สถานีตํารวจ กองบัญชาการตํารวจนครบาล กองบังคับการปราบปราม
การกระทําความผิดเกี่ยวกับอาชญากรรมทางเศรษฐกิจ) 

11 
 

ข้อตกลงในการแบ่งเงินรางวัลหรือเงินสินบน (ถ้ามี) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

12 
 

ค าพิพากษาศาลที่คดีถึงที่สุดให้ลงโทษจ าเลย (เฉพาะกรณีขอรับเงินสินบน ครึ่งหลัง) 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

13 
 

ค ารับรองว่าคดีถึงที่สุดแล้วของหัวหน้าหน่วยงานที่จับกุม 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
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ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) 

หมายเหตุ สํานักงานตํารวจแห่งชาติ (สถานีตํารวจ กองบัญชาการตํารวจนครบาล กองบังคับการปราบปราม
การกระทําความผิดเกี่ยวกับอาชญากรรมทางเศรษฐกิจ) ศาลทรัพย์สินทางปัญญาและการค้าระหว่างประเทศ
กลาง 

14 
 

หลักฐานการเป็นทายาทโดยธรรม (ถ้ามี) 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ กรมการปกครอง 

15 
 

หลักฐานการเป็นผู้จัดการมรดก (ถ้ามี) 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ -ศาลยุติธรรม 

16 
 

แบบ สปป.5 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ กองป้องปรามการละเมิดทรัพย์สินทางปัญญา (หนังสือรับรองของเจ้าของลิขสิทธิ์หรือผู้ได้รับ
อนุญาตจากเจ้าของลิขสิทธิ์) 

17 
 

เอกสารอ่ืนๆ (ถ้ามี) เช่น ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนผู้มอบฉันทะ และผู้รับมอบฉันทะ ส าเนาหนังสือ
ส าคัญแสดงการเปลี่ยนชื่อตัว ชื่อสกุล เป็นต้น 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

 

6.แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 

ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
1 แบบ สปป.1 

(หมายเหตุ: (แบบรับแจ้งข้อมูลการกระทําละเมิด คดีผลิตและจําหน่ายผลิตภัณฑ์ซีดี หรือผลิตภัณฑ์เทปที่
ละเมิดต่อกฎหมาย))  

2 แบบ สปป.2 
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ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

(หมายเหตุ: ((แบบคําขอรับเงินสินบน คดีผลิตและจําหน่ายผลิตภัณฑ์ซีดี หรือผลิตภัณฑ์เทปที่ละเมิดต่อ
กฎหมาย))  

3 แบบ สปป.5 
(หมายเหตุ: (หนังสือรับรองของเจ้าของลิขสิทธิ์หรือผุ้ได้รับอนุญาตจากเจ้าของลิขสิทธิ์))  

 

7. ช่องทางการให้บริการ 

ล าดับ ช่องทางการให้บริการ 

1 ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน  
กองป้องปรามการละเมิดทรัพย์สินทางปัญญา ชั้น 11 กรมทรัพย์สินทางปัญญา 563 ถนนนนทบุรี  
ตําบลบางกระสอ อําเภอเมือง จังหวัดนนทบุรี 11000 ให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทาง
ราชการกําหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. 

2 ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน  
หน่วยงานที่จับกุมผู้กระทําความผิดสถานีตํารวจที่จับกุมผู้กระทําความผิด ให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น.  

3 ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน  
หน่วยงานที่จับกุมผู้กระทําความผิดกรมสอบสวนคดีพิเศษ ให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทาง
ราชการกําหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. 

4 ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน  
หน่วยงานที่จับกุมผู้กระทําความผิดกองบังคับการปราบปรามการกระทําความผิดเกี่ยวกับอาชญากรรมทาง
เศรษฐกิจ ให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. 

 

8. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

หลักเกณฑ์ 

   1. เป็นผู้แจ้งข้อมูลการกระทําละเมิดเกี่ยวกับผลิตภัณฑ์ซีดีหรือผลิตภัณฑ์เทปที่เป็นความผิดตามกฎหมายว่าด้วยลิขสิทธิ์ 

ตั้งแต่วันที่ 1 เมษายน พ.ศ. 2546 เป็นต้นไป โดยแจ้งต่อ 

       (1) อธิบดีกรมทรัพย์สินทางปัญญา หรือผู้ซึ่งอธิบดีกรมทรัพย์สินทางปัญญามอบหมาย หรือ 

       (2) พนักงานสอบสวนหรือพนักงานตํารวจ ซึ่งมีหน้าที่สืบสวนจับกุมที่มียศตั้งแต่ร้อยตํารวจตรีขึ้นไป 

   2. แจ้งข้อมูลโดยแสดงความประสงค์ขอรับเงินสินบน 
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   3. แจ้งข้อมูลต่อผู้รับแจ้งก่อนการจับกุม โดยมีหลักฐานการรับแจ้งข้อมูล ตามแบบที่อธิบดีกรมทรัพย์สินทางปัญญา

กําหนด (แบบ สปป.1) หรือลงบันทึกประจําวันไว้ที่ที่ทําการของเจ้าพนักงาน 

วิธีการยื่นขอ 

1.ใช้แบบขอรับเงินสินบน (แบบ สปป.2) พร้อมแนบเอกสารหลักฐานประกอบตามระเบียบกรมทรัพย์สินทางปัญญาฯ 

2.ยื่นขอต่อกรมทรัพย์สินทางปัญญาพร้อมกับการยื่นขอรับเงินรางวัลของเจ้าหน้าที่ผู้จับผ่านหน่วยงานของเจ้าหน้าที่ผู้จับ 

คือ สํานักงานตํารวจแห่งชาติ กรมสอบสวนคดีพิเศษ กองบังคับการปราบปรามการกระทําความผิดเกี่ยวกับอาชญากรรม

ทางเศรษฐกิจ แล้วแต่กรณี 

เงื่อนไข 

   1. ยื่นขอภายใน 180 วัน นับแต่วันที่พนักงานอัยการสั่งฟ้องโดยมีตัวผู้ต้องหา (ครึ่งแรก) หรือวันที่ศาลมีคําพิพากษาถึง

ที่สุดให้ลงโทษจําเลย (ครึ่งหลัง) แล้วแต่กรณี 

   2. จ่ายให้แก่ผู้แจ้งข้อมูลการกระทําละเมิด เมื่อข้อมูลนั้นนําไปสู่การจับกุมสําเร็จ และข้อมูลดังกล่าวมิใช่ข้อมูลเกี่ยวกับ

การกระทําความผิดที่ได้มีการจับกุมตามกฎหมายอ่ืน หรือเป็นข่าวทางสื่อมวลชนอยู่แล้ว 

   3. จ่ายเงินสินบนในอัตราร้อยละ 10 ของเงินรางวัล (กรณีการจับกุม ณ แหล่งเก็บ หรือแหล่งจําหน่าย ให้จ่ายเฉพาะกรณี

ที่มีการยึดหรืออายัดผลิตภัณฑ์ซีดี หรือผลิตภัณฑ์เทปที่มีการกระทําละเมิด ซึ่งเจ้าของลิขสิทธิ์  หรือผู้ได้รับอนุญาตจาก

เจ้าของลิขสิทธิ์ได้นํางานอันมีลิขสิทธิ์นั้นออกจําหน่ายหรือเผยแพร่ครั้งสุดท้ายไม่เกิน 1 ปี 6 เดือน ก่อนวันจับกุม และมีของ

กลางในคดีตั้งแต่ 300 ชิ้น ขึ้นไป จ่ายเงินรางวัลตามจํานวนของกลางในคดีที่ปรากฏในบันทึกประจําวันและได้หมายเลขคดี 

ชิ้นละ 3 บาท) 

   4. คณะกรรมการวินิจฉัยการจ่ายเงินรางวัลหรือเงินสินบนตามระเบียบจะพิจารณาจ่ายจํานวนกึ่งหนึ่ง เมื่อพนักงาน

อัยการสั่งฟ้อง (มีตัวผู้ต้องหา) และจ่ายส่วนที่เหลือทั้งหมด เมื่อศาลมีคําพิพากษาถึงที่สุดให้ลงโทษจําเลย 

   5. ถ้าคดีใดมีผู้แจ้งข้อมูลการกระทําละเมิดหลายคน ให้จ่ายเงินสินบนโดยแบ่งเท่าๆ กัน ทุกคน เว้นแต่จะมีหลักฐานตกลง

กันไว้เป็นอย่างอ่ืน 

   6. การยื่นขอรับเงินสินบนต่อกรมทรัพย์สินทางปัญญา ต้องยื่นมาพร้อมกับการยื่นขอรับเงินรางวัลของเจ้าหน้าที่ผู้จับผ่าน

หน่วยงาน ของเจ้าหน้าที่ผู้จับ คือ สถานีตํารวจที่จับกุมผู้กระทําความผิดกรมสอบสวนคดีพิเศษ กองบังคับการปราบปราม

การกระทําความผิดเกี่ยวกับอาชญากรรมทางเศรษฐกิจ แล้วแต่กรณี และการจ่ายเงินสินบนจะจ่ายให้ในอัตรา ร้อยละ 10 

ของเงินรางวัล 

   7. การพิจารณาจ่ายเงินรางวัลหรือเงินสินบนเป็นอํานาจหน้าที่ของคณะกรรมการวินิจฉัยการจ่า ยเงินรางวัลหรือเงิน

สินบน 
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   8. กรณีเอกสารประกอบการแจ้งเป็นภาษาต่างประเทศ ผู้แจ้งต้องจัดให้มีคําแปลเป็นภาษาไทย โดยมีคํารับรองของผู้แปล

ด้วยว่าเป็นคําแปลที่ถูกต้อง ยกเว้นในส่วนที่เป็นชื่อเฉพาะ 

   9. การส่งสําเนาหรือภาพถ่ายเอกสารประกอบการแจ้ง สําเนาหรือภาพถ่ายต้องครบถ้วนชัดเจน และผู้แจ้งต้องรับรอง

ความถูกต้องด้วย 

   10. กรณีมอบอํานาจให้ผู้อ่ืนดําเนินการแทน หนังสือมอบอํานาจต้องไม่ขาดช่วง และต้องมีสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน

ผู้มอบอํานาจและผู้รับมอบอํานาจ ประกอบด้วย 

หมายเหตุ 

1. ขั้นตอนการดําเนินงานตามคู่มือสําหรับประชาชนจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารว่ามีความถูกต้อง

ครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือบริการประชาชนเรียบร้อยแล้ว 

2. กรณีที่คําขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ถูกต้องครบถ้วน เจ้าหน้าที่จะจัดทําบันทึกความบกพร่องของรายการเอกสารหรือ

เอกสารหลักฐานที่ต้องยื่นเพิ่มเติม (บันทึกข้อตกลงการรับคําขอ) โดยผู้ยื่นคําขอจะต้องดําเนินการแก้ไขและ/หรือยื่นเอกสาร

เพ่ิมเติมภายในกําหนดระยะเวลา 90วันนับแต่วันยื่นคําขอ และในกรณีที่ผู้ยื่นคําขอไม่ดําเนินการส่งเอกสารเพ่ิมเติมให้

ครบถ้วนภายในกําหนดระยะเวลาดังกล่าวให้ถือว่าผู้ยื่นคําขอละทิ้งคําขอโดยเจ้าหน้าที่จะดําเนินการคืนคําขอให้แก่ผู้ยื่นคํา

ขอพร้อมทั้งแจ้งเหตุแห่งการคืนคําขอและสิทธิในการอุทธรณ์ให้ทราบด้วย 

3. เมื่อผู้ยื่นคําขอได้ชําระเงินค่าธรรมเนียมใดๆ ให้แก่กรมทรัพย์สินทางปัญญาไปแล้ว จะขอคืนค่าธรรมเนียมดังกล่าวไม่ไ ด้

ไม่ว่าในกรณีใดๆ เว้นแต่ (1) มีกฎหมายบัญญัติไว้ให้คืนค่าธรรมเนียม หรือ (2) ชําระค่าธรรมเนียมซ้ําซ้อนหรือชําระเกิน    

ซึ่งการชําระดังกล่าว เกิดเนื่องจากความผิดพลาดของเจ้าหน้าที่รัฐ โดยมิใช่ความผิดของผู้ชําระซึ่งกรมทรัพย์สินทางปัญญา

จะได้พิจารณาเป็นกรณีๆ ไป 

4. ในกรณีท่ีคําขอไม่ถูกต้องหรือมีเอกสารไม่ถูกต้องครบถ้วน และผู้ยื่นคําขอ (เจ้าของคําขอ) หรือตัวแทนที่ได้รับมอบอํานาจ

ไม่ได้เป็นผู้ยื่นคําขอด้วยตนเอง เนื่องจากได้ทําการมอบอํานาจให้ให้บุคคลนั้นมีอํานาจยื่นคําขอแทนและมีอํานาจลงนามใน

บันทึกข้อตกลงการรับคําขอด้วยหากไม่มีหนังสือมอบอํานาจดังกล่าวข้างต้น อาจทําให้เจ้าหน้าที่ไม่มีอํานาจรับคําขอได้ 

 

9. ช่องทางการร้องเรียน/แนะน าบริการ 

ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน/แนะน าบริการ 

1 ศูนย์บริการประชาชน ส านักงานปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
 เลขที่ 1 ถนนพิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300  
 เว็บไซด์ www.1111.go.th 
 สายด่วน 1111 

http://www.1111.go.th/
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ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน/แนะน าบริการ 

2 ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ ส านักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตใน
ภาครัฐ (ส านักงาน ปปท.)  
 เลขที่ 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ ปาร์ค ถนนแจ้งวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด  
จังหวัดนนทบุรี 11120 
 สายด่วน 1206 
 โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
 www.pacc.go.th 

3 ศูนย์บริการประชาชน ชั้น 3 กรมทรัพย์สินทางปัญญา กระทรวงพาณิชย์  
 เลขที่ 563 ถ.นนทบุรี ต.บางกระสอ อ.เมือง จ.นนทบุรี 11000 
 เว็บไซด์ www.ipthailand.go.th 
 สายด่วน 1368 

4 กองป้องปรามการละเมิดทรัพย์สินทางปัญญา กรมทรัพย์สินทางปัญญา กระทรวงพาณิชย์  
 เลขที่ 563 ถ.นนทบุรี ต.บางกระสอ อ.เมือง จ.นนทบุรี 11000 
 โทรศัพท์ 025474703 

 

 

…………………………………………………….. 
 
 


