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รับคําขอ

ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน
ประกอบคําขอต่ออายุเครื�องหมายการค้า

คําขอมีข้อบกพร่อง
(ต้องยื�นเอกสารเพิ�มเติม)

รับชําระค่าธรรมเนียม

คําขอไม่มีข้อบกพร่อง

นายทะเบียนเครื�องหมายการค้า
ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสาร

และพิจารณาอนญุาตต่ออายุเครื�องหมายการค้า

จัดทําหนังสือสําคัญแสดง
การจดทะเบียนเครื�องหมายการค้า

นําเสนอผู้มีอํานาจลงนามหนังสือสําคัญ
แสดงการจดทะเบียนเครื�องหมายการค้า

จัดทําหนังสือสําคัญแสดง
การจดทะเบียนเครื�องหมายการค้า

20 นาที

10 นาที

60 วัน

3 วันทําการ

1 วันทําการ

20 นาที

3 วันทําการ



 
 

คู่มือปฏบิัติงาน 
การต่ออายุการจดทะเบียนเครื่องหมายการค้า  
กรณียื่นค าขอ ณ กรมทรัพย์สินทางปัญญา 

ตามพระราชบัญญัติเครื่องหมายการค้า พ.ศ. 2534 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม บัญญัติว่า “เครื่องหมายการค้า” 
หมายถึง เครื่องหมาย หรือสัญลักษณ์ หรือตราที่ใช้กับสินค้าหรือบริการ” เครื่องหมายการค้าแบ่งออกเป็น 4 
ประเภท ได้แก่ เครื่องหมายการค้า เครื่องหมายบริการ เครื่องหมายรับรอง และเครื่องหมายร่วม โดยเครื่องหมาย
การค้าที่ได้รับการจดทะเบียนแล้วจะมีอายุการคุ้มครองสิบปีนับแต่วันที่จดทะเบียน และอาจต่ออายุการคุ้มครอง   
ได้คราวละสิบปี โดยจะต้องยื่นค าขอต่อนายทะเบียนภายในเวลาที่กฎหมายก าหนด 

กฎหมายที่เกีย่วข้อง 
 1. พระราชบัญญัติเครื่องหมายการค้า พ.ศ.2534 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม 
 2. กฎกระทรวง (พ.ศ. 2535) ออกตามความในพระราชบัญญัติเครื่องหมายการค้า 

ขั้นตอนการปฏิบัติงานและระยะเวลาด าเนินการ 

ล าดับ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
ระยะเวลา
ด าเนินการ 

 

1 
 

รับค าขอ ในกรณีที่ผู้ขอยื่นค าขอ ณ ศูนย์บริการรับจดทะเบียนทรัพย์สินทาง
ปัญญา ชั้น 3 กรมทรัพย์สินทางปัญญา ผู้ยื่นค าขอกดรับบัตรคิวที่เครื่องรับ
บัตรคิว โดยเจ้าหน้าที่ให้บริการตามล าดับคิว  

 

20 นาท ี

 

2 
 

ตรวจสอบเอกสารหลักฐานประกอบค าขอต่ออายุการจดทะเบียนเครื่องหมาย 
เจ้าหน้าทีร่ับค าขอจะต้องตรวจสอบความครบถ้วนของเอกสาร ดังนี้ 

(1) แบบค าขอต่ออายุการจดทะเบียน (ก.07) 
(2) แบบค าขอแก้ไขเปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน (ก.06) (กรณีมี

การเปลี่ยนแปลงที่อยู่/ตัวแทน/อ่ืนๆ) 
(3) แบบค าขอโอนหรือรับมรดกฯ (ก.04) (กรณีมีการเปลี่ยนเจ้าของ) 

20 นาท ี

 

3 
 

เงื่อนไขเพิ่มเติม กรณีค าขอมีข้อบกพร่องหรือเอกสารประกอบค าขอ 
ไม่ครบถ้วน เจ้าหน้าที่รับค าขอ จะแจ้งให้ผู้ยื่นค าขอแก้ไขให้ถูกต้องหรือยื่น
เอกสารหลักฐานเพ่ิมเติมในทันที หากผู้ขอไม่สามารถด าเนินการแก้ไขหรือยื่น
เอกสารหลักฐานได้ในทันที เจ้าหน้าที่จะท าการบันทึกข้อตกลงหรือรายการ
เอกสารหลักฐานที่ต้องยื่นเพ่ิมเติม พร้อมทั้งท าบันทึกข้อตกลงให้ผู้ขอ
ด าเนินการแก้ไขหรือยื่นเอกสารหลักฐานเพ่ิมเติมภายในก าหนดระยะเวลา
พร้อมทั้งก าหนดระยะเวลาให้ผู้ขอด าเนินการแก้ไขหรือยื่นเอกสารหลักฐาน

 

10 นาท ี



 
 

ล าดับ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
ระยะเวลา
ด าเนินการ 

เพ่ิมเติม โดยมีการลงนามเจ้าหน้าที่รับค าขอและผู้ยื่นค าขอในบันทึกนั้น  
โดยเจ้าหน้าที่จะมอบส าเนาบันทึกดังกล่าวให้แก่ผู้ยื่นค าขอเพ่ือเป็นหลักฐาน 

 

4 
 

รับช าระค่าธรรมเนียม การต่ออายุเครื่องหมายการค้า โดยผู้ยื่นค าขอกดบัตร
คิวช าระค่าธรรมเนียม 
 (1) ไม่เกิน 5 รายการ รายการละ 2,000 บาท 
 (2) หากเกินกว่า 5 รายการ เหมาจ าพวกละ 18,000 บาท 
 

 

10 นาท ี

 

5 
 

นายทะเบียนเครื่องหมายการค้าตรวจสอบความถูกต้องของเอกสาร และ
พิจารณาอนุญาตต่ออายุเครื่องหมายการค้า 
 

 

60 วัน 

6 
 

จัดท าหนังสือส าคัญแสดงการจดทะเบียนเครื่องหมายการค้า 
 

3 วันท าการ 

7 
 

น าเสนอผู้มีอ านาจลงนามหนังสือส าคัญแสดงการจดทะเบียนเครื่องหมายการค้า 
 

3 วันท าการ 

8 
 

จัดส่งหนังสือส าคัญแสดงการจดทะเบียนเครื่องหมายการค้า 
 

1 วันท าการ 
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