
คู่ มื อ ป ฏิ บั ติ ง า น ก า ร อ อ ก ห นั ง สื อ
รั บ ร อ ง ผ ล ง า น ผู้ ป ร ะ ก อ บ ก า ร

รับเรื�องการขอรับหนังสือรับรอง
ผลงานผู้ประกอบการ

กลุ่มบริหารงานพัสดุ 
จัดทําหนังสือรับรองผลงานผู้ประกอบการ

นําเสนอหนังสือรับรองผลงานผู้ประกอบการ 
ต่อผู้มีอํานาจลงนาม

แจ้งผู้ประกอบการให้เข้ามารับ
หนังสือรับรองผลงาน

1 วัน

1 วัน

3 วัน

1 วัน



คู่มือปฏิบัติงาน 
การออกหนังสือรับรองผลงานผู้ประกอบการ 

 
 การก าหนดแนวทางการออกหนังสือรับรองผลงาน คณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและ
การบริหารพัสดุภาครัฐ (คณะกรรมการวินิจฉัย) ก าหนดแนวทางให้หน่วยงานของรัฐออกหนังสือรับรองผลงาน
ให้เป็นไปในแนวทางเดียวกัน โดยหน่วยงานสามารถน าแนวทางการออกหนังสือรับรองผลงานที่คณะกรรมการ
ราคากลางและขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการก าหนดตามหนังสือที่อ้างถึงไปใช้ในการปฏิบัติงานได้ 
 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
 1. พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
 2. หนังสือเวียน  
  2.1 คณะกรรมการราคากลางและข้ึนทะเบียนผู้ประกอบการ กรมบัญชีกลาง ที่ กค (กรท) 
0433.3/ว173 ลงวันที่ 27 เมษายน 2563 
  2.2 คณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
กรมบัญชีกลาง ที่ กค (กวจ) 0405.4/ว101 ลงวันที่ 20 กุมภาพันธ์ 2566 
 

ขั้นตอนการปฏิบัติงานและระยะเวลาด าเนินการ 

ล าดับ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน ระยะเวลาด าเนินการ 
1 รับเรื่องการขอรับหนังสือรับรองผลงานผู้ประกอบการ 

 - ส านักงานเลขานุการกรม รับเรื่องจากผู้ประกอบการ 
 - ส่งเรื่องไปยังกลุ่มบริหารงานพัสดุ 

๑ วัน 

2 กลุ่มบริหารงานพัสดุ จัดท าหนังสือรับรองผลงานผู้ประกอบการ ๑ วัน 

5 น าเสนอหนังสือรับรองผลงานผู้ประกอบการ ต่อผู้มีอ านาจลงนาม ๓ วัน 

6 แจ้งผู้ประกอบการให้เข้ามารับหนังสือรับรองผลงาน ๑ วัน 

 
 

         ..................................................... 
 


